Brzi unos (kopiranje) ulaznih
racuna

Zadnje azurirano21/08/2023 8:59 am CEST

Mjesecno mozemo primati od istih dobavljaca slicne racune koji se razlikuju
samo u iznosima, datumima i originalnim brojevima racuna. To su npr. racuni
za elektricnu energiju, telefon, internet, uredski materijal, vodu, gorivo,
reprezentaciju i slicno.

Te racune knjizimo na ista konta i na jednak nacin ih prikazujemo u poreznoj
evidenciji. Za brzi unos, racun koji namjeravamo knjiziti po istom uzorku kao
prethodni, jednostavno kopiramo.

Brzi unos

0 Na popisu ulaznih racuna potrazimo dobavljaca.
9 Na racunu koji ima iste vrste rashoda kao novi racun, kliknemo na

ikonu za kopiranje.

Ulazni Raguni

Zatvori

5.550,00 EUR 5.550,00 EUR 0,00 EUR 0,00 EUR
vl ulaznin racuna (1) Placen (1) Neplaceni nedospiel (0) Neplaceni dospiel (0)

1

Dobavijae s Ny EURbez PDV-a Datum

Broj

031 [B] s2asn

Plavo d.0.0. Zagreb. 555000  EUR 4.440,00 18.08.23

9 Program otvori okno za unos novog rac¢una gdje unosimo samo
odredene podatke.
Q Iz prijasnjeg racuna program prenese sljedece podatke: Dobavljac,
Nacin pladanja, Konto i Analitika i te podatke ne moZzemo mijenjati.
6
U zaglavlju racuna upisemo:

o Datum racuna

o Datum prometa i dospijeca

o

Originalni broj

o Referencu za platni nalog
@ U zaglavlju racuna u polju Ponavljajuci rac¢un oznacena je kvacica.
e Unesemo osnovicu i PDV za pojedini rashod. Ako u novom racunu
nekog rashoda nema, ostavimo iznos 0,00.

e Racun potvrdimo klikom na gumb Potvrdi.



Ulazni racun - jednostavan unos

X Odustani Potvrdi Potvrdi i detaljno Potvrdi i temeljnica

Broj raguna: * 3 Ponavijajuéi ratun
Dobavljat: Plavo d.0.0. Broj originalnog racuna: * |
Datum raguna * [«] Ratun:
Datum dospijeca: * Brojdana: | 30 Placanje: Placeno karticom

Konto Rashod Stopa PDV-a Osnovica Iznes PDV-a Osnovica iz prethodnog Analitika

4007 Trogkovi oblikovanja proizveda za posebne kupce Op¢a stopa : 4.440,00

Ukupno: 0,00 0,00
znos raZuna u EUR: 00,00

Privitak Napomene

Veliéina pojedinaéne

+ Dodaj privitak

Sto program ucini?
Kad potvrdimo racun, program pripremi temeljnicu.

Ako pri unosu ulaznog racuna na polju Plaéanje odaberemo Platni nalog,
program pripremi i nalog za plaéanje.

Ponavljajuci racun

Kod brzog kopiranja ne mozemo mijenjati postavke rashoda niti dodati novog.
Racun spremimo i kliknemo Uredi Sto nas prebaci na obi¢no uredivanje
primljenog racuna.

Na pregledniku primljenih racuna mozZemo odabrati prikaz samo ponavljaju¢ih
racuna klikom na Napredna pretraga i dodamo kvacicu na polju Ponavljajuci.
Prethodno je potrebno da racun prilikom kopiranja oznacimo na Ponavljajuci.

Ulazni racun - jednostavan unos

X Odustani Potvrdi Potvrdi i detaljno Potvrdi i temeljnica
Broj ratuna: * 3 Ponavljajuci racun

Dobavljaé: Plavo d.o.o. Broj originalnog ratuna: *

Ulazni Racuni

Zatvori Pregledi ~ Rashodi Pretinac za dokumente o

Q. it osmomoprevanone ~ | ([
Status: Broj: Ponavljajuci:

Analitika: Originalni broj: Pla¢eno karticom

Dobavljac: Datum: Zadaci 01.01.2023 -

Na popisu ponavljajucih racuna uvijek je prikazan samo zadnji racun dobavljaca
koji smo kopirali.


http://help.minimax.hr/help/uredivanje-ulaznog-racuna

Ako na racunu imamo i druge postavke (npr. kamate) odaberemo ponavljajuci
racun sa svim rashodima. Na kopiranom (jednostavnom) racunu unesemo
samo osnove za one rashode koji su zapisani na novom racunu.

Kada ne moZemo upotrijebiti brzo kopiranje?

® Zarashode koji su povezani s osnovnim sredstvom, primitkom robe ili
materijala i za ra€une od stranih dobavljaca.

e Ako je organizacija ili dobavlja€ iz prethodnog racuna (koji Zelimo kopirati)
promijenio status PDV-a ili

e Ako Zelimo drugaciji rashod ili konto, analitiku ili vrstu pladanja od onih

koji su bili izabrani na racunu koji Zelimo kopirati.



