Uredivanje izlaznog racuna

Zadnje aZurirano19/07/2023 12:36 pm CEST

0 U izborniku Poslovanje > Izlazni ra€uni.

9 Na osnovnom pregledu prikazati Ce se svi predlosci racuna i ve¢ izdani
racuni.

9 Odaberemo rac€un koji Zelimo urediti tako da kliknemo na broj racuna

ili na predlozak.

Uredivanje predlozaka racuna

Predloske racuna uredujemo klikom na Uredi.

PredloZak izlaznog racuna: 4/01/01

< Nazad X Brisi Ispostavi Ispastavi i ispisi Otpremnica Kopiraj ~

Uredivanje vec izdanih racuna

Ako je racun vec izdan, $to znaci knjiZzen i upisan u porezne evidencije, racun je
prvo potrebno otkazati pri Cemu program obriSe sva knjizenja i kod ponovnog
potvrdivanja napravi nova.

Mogu se otkazivati samo racuni koji pripadaju nezaklju¢enom razdoblju PDV-
a.

Ako je racun koji Zelimo otkazati ve¢ ukljucen u zaklju¢eni obracun PDV-a, racun
mozemo uredivati samo ako otkaZzemo obracun PDV-a.

n Racun vratimo u predlozak klikom na Otkazivanje ispostavljanja.

Izlazni racun: 4/01/01

< Nazad Otkazivanje ispostavljanja Otpremnica Kopiraj ~ @ Preuzmiiispisi Razduzenje zaliha 52 Pogaljite putem e-poste

2. Otkazivanje potvrdimo klikom na U redu.

Racun je vec izdan! Ukoliko biste nastavili tada ce:
- Pri ponovnom izdavanju napravit ce se novi dokument 1

- U knjigovodstvu ce se prethodna knjizenja brisati 1 napraviti nova

- Racun je povezan sa izdavanjem: [S-31



e Otkazivanjem racuna taj racun postane predlozak i prikaZze se mogu¢nost
uredivanja. Kliknemo Uredi ako Zelimo uredivati racun.

Uredivanje podataka

Sve podatke o racunu moZemo urediti kao i kod prvog unosa racuna osim broja
racuna ako je on ve¢ bio izdan. Nakon uredivanja raCun mozemo spremiti ili
ispostaviti.

Promjena redoslijeda redaka na unosu ili
uredivanju izlaznog raCuna

Kod unosa ili uredivanja izlaznog racuna ve¢ dodanim redovima (artiklima)
moZemo mijenjati redoslijed.

0 Kliknemo Uredi.

9 Na pocetku retka kod artikala (skroz lijevo) izaberemo simbol za
micanje i drzimo ga.

e Prilikom drzanja gumba, pomicanjem misa gore dolje te ispuStanjem

na Zeljenom mjestu na kojem Zelimo postaviti redak, moZzemo promijeniti

redoslijed.
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