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Postupak brisanja putnog naloga ovisi o statusu naloga.

1 U izborniku Poslovanje > Službena putovanja odaberemo nalog za

službeno putovanje. 

2 Kliknemo na status koji je ispred odabranog naloga

Status Izdan
1

Kliknemo na Otkaz.

2 Kliknemo na Briši.

3 Program prikaže poruku: Zaista želite brisati? Kliknemo na U redu.

4 Putni nalog je izbrisan.

Status Čeka obračun
1

Kliknemo na Briši.

2 Program prikaže poruku: Nalog za službeno putovanje je pripremljen

za obračun. Svejedno ga želite brisati? Kliknemo na U redu.

3 Putni nalog je izbrisan.

Status Obračunat
1

Kliknemo na Otkazivanje obračuna.



2 Program prikaže poruku: Nalog je već bio proknjižen! U knjigovodstvu

će se prethodna knjiženja brisati i napraviti nova. Želite li nastaviti?

Kliknemo na U redu.

3 Zatim kliknemo na Briši.

4 Program stavi poruku: Nalog za službeno putovanje je pripremljen za

obračun. Svejedno ga želite brisati? Kliknemo na U redu.

5 Putni nalog je obrisan. 

Napomena: Brisanje putnih naloga nije poželjno jer ne možemo
nadomjestiti obrisane brojeve.


