Obracun naloga za sluzbeno
putovanje

Zadnje azurirano24/08/2023 9:59 am CEST

Na izdanom nalogu za sluzbeno putovanje kliknemo TroSkovi i izvjeStaj.

Na nalogu je prikazano predvideno trajanje putovanja koje smo unijeli pri
unosu naloga.

0 Datume i sat odlaska i povratka mozZemo urediti. Taj podatak utjece na
obracun dnevnica.

9 UpiSemo pocetno i zavrsno stanje brojaca. Taj podatak utjeCe na
obracun kilometraZze (u slucaju da koristimo osobni automobil).

9 Zatim kliknemo Predlozite obra€un.
Program predlaze:

e kilometrazu (u slucaju koriStenja osobnog automobila) za izabranu relaciju
za unesene kilometre (po zakonskoj vrijednosti u tom trenutku, koja je
sistemski unesena) te

e dnevnice za izabranu drZavu i trajanje putovanja.

Unos/uredivanje kilometraze

0 U odnosu na podatke iz relacije ili ru¢no upisanog pocetnog i zavrsnog
stanja brojaca predlaze se obracun kilometraze.

9 Mozemo urediti Opis, koji se predlaze iz Relacije.

9 MoZzemo urediti Udaljenost u km.

Q Mozemo urediti predlozenu cijenu po km.

9 MoZemo oznaciti da je kilometraZa radniku Pla¢ena gotovinom (radi

JOPPD evidencije).

Unos/uredivanje dnevnica

0 MoZemo urediti Dnevnica od dana i Sata.

9 MoZemo urediti Do dana i Sata.

9 U padaju¢em izborniku Dnevnica za moZzemo urediti predlozenu
drzavu.

a Odredimo je li djelatniku Osiguran rucak, Osigurana vecera.

e MoZemo urediti Cijenu pune dnevnice koja se preracunava u domacu

novcanu jedinicu iz sistemskog Sifrarnika dnevnica.



@ MoZemo oznaciti da je dnevnica radniku Plaéena gotovinom (radi

JOPPD evidencije).

Izracun cijene dnevnice:

Ako je putovanje u domacu ili stranu drzavu, onda:

e (Cijena polovi¢ne dnevnice je 50% od Cijene pune dnevnice.

e (Cijena cijele dnevnice je 100% od Cijene pune dnevnice.

Izracun broja dnevnica:

Ako je putovanje u domadu ili stranu drzavu, onda:

® Ako je dnevnica za viSe od 24 sata, izracuna se koliko je to dana i ostatak u
satima.

® Zadane kod kojih je ostatak u satima vedi od 12, zaraCunavaju se cijele
dnevnice.

® Ako je ostatak u satima izmedu 8 i 12, zaracuna se polovi¢na dnevnica.

e Ako je ostatak u satima maniji od 8, onda nemamo dnevnicu.

Izra€un % umanjenja:

Ako je putovanje u domacu drzavu ili stranu drzavu, onda je:

® 60% ako su osigurani i rucak i veCera.

® 30% ako je osiguran ili rucak ili vecera

Unos drugih troskova

Na ovom mjestu moZemo unositi troSkove, vezane za sluzbeno putovanje, za
koje nismo primili raCune (koji nisu izravno fakturirani na firmu za plac¢anje
putem ZR-a), a koji sadrZe sve potrebne podatke, da bi ih mogli unijeti medu
Primljene racune.

Na primjer: racuni za cestarinu, tunelarinu, parkirne karte, ulaznice za sajmove i
slicno.

0 U padaju¢em izborniku izaberemo Vrstu troska, kojeg izabiremo iz
Sifrarnika Putni troskovi (link), koji odreduje takoder i knjiZzenja.

9 Unesemo Opis.

9 Unesemo Datum nastanka drugog troska.

e Unesemo Iznos u nov€anoj jedinici. (za strane novcane jedinice koje
kotiraju na dnevnoj tecajnoj listi HNB-a Minimax ce automatski popuniti

polje Tecaj, za ostale imate mogucnost ruc¢no unijeti tecaj)



e MoZemo oznaciti da je troSak radniku Plaéen gotovinom. U tom
slucaju se za navedeno dio nece pripremiti nalog za plac¢anje. (nije vise
zakonska obveza evidentirati u JOPPD-u ostale troskove na sluzbenom

putu).

Unos izvjeStaja
Mozemo takoder unijeti i pisani izvjeStaj sa sluzbenog puta.

Podatke spremimo i nalog dobije status Ceka obraéun.

Isplata troSkova
Spremljeni obracun sadrZi sve potrebne podatke za isplatu troSkova.

Naloge za isplatu putnih troSkova moguce je formirati nakon potvrde JOPPD
obrasca klikom na Pripremi nalog za pladanje za sluzbena putovanja.

JOPPD obrasci
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Obracun (knjiZzenje)

Na spremljenom nalogu nademo gumb Obrac€unaj.
Prikaz gumba je vezan za prava korisnika za knjigovodstvene obrade u
programu Minimax.

Klikom na Obrac€unaj pripremi se automatska temeljnica u glavnoj knjizi, koja
proknjiZi obveze te troSkove ovisno o postavkama u Sifrarniku Automatska
konta i Sifrarniku Putni troskovi.

Nalog dobije status obracunat.

U slucaju da pri ulazu na nalog za sluzbeno putovanje ne vidite gumb
Obracunaj provjerite jesu li bili uneseni obracunski troskovi.

Statusi naloga


http://help.minimax.hr/help/automatska-konta-sifrarnik
http://help.minimax.si/hr/sifrarnik-putni-troskovi

® Nalog ima status ObraCunat / u knjigovodstvu u primjeru kada temeljnica
naloga nije potvrdena, nego je u predlosku.

e Nalog ima status Obra€unat / nema troSkova u primjeru ako nema
troSkova u obracunu (sluzbeni auto, nema dnevnica i drugih troSkova).

e Nalog ima status Otkazan u primjeru da nalog otkaZzemo (gumb Otkaz
nam se pojavljuje nakon Sto izdamo putni nalog ili, ako smo ve¢ radili
obracun troskova, kada maknemo kvacicu kraj "unos troskova je zavrsen" i

spremimo).



