Rucni unos temeljnice
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Prilikom unosa raznih dokumenata i obrac¢una unutar ostalih izbornika u
programu (poput izlazni racuni, ulazni racuni, place, itd) program automatski
pripremi temeljnice. No, temeljnice unutar programa mozZemo unijeti i ru¢no.

Rucni unos temeljnice
0 Iz izbornika odaberemo Knjigovodstvo > Glavna knjiga.

9 Kliknemo na Novo.

Temeljnice

Zatvori PDV Bruto bilanca KnjiZenja Dnevnik knjizenja Kartica konta Kartica stranke Pregledi ~ Masovne obrade

T - - |

e Vrsta temeljnice: program automatski predlaze financijsku temeljnicu, a iz
padajuceg izbornika mozemo odabrati jednu od vrsta temeljnica koja nam je
potrebna.

e Unesemo datum temeljnice koji ¢e se predlagati i na redovima knjizenja.
e Unesemo Opis temeljnice, npr. broj racuna, ugovora i sli¢no.

@ Klikom na Podaci za PDV unosimo podatke za poreznu evidenciju. Podaci
za PDV mogu posluZziti i kao precac za knjizenje na primjer izlaznog ili ulaznog
racuna. Kod Podataka za PDV moZemo unijeti Datum za PDV, odabrati Knjigu
PDV-a (izlazni ili ulazni racuni), opis se prepiSe iz opisa temeljnice, ali ga
moZzemo mijenjati. Pod Stranka odaberemo stranku za koju je vezano knjiZzenje.
MoZemo odabrati Analitiku i Vrstu obracuna PDV-a ukoliko je potrebno.
Unesemo Datum dokumenta, dospijec€a i prometa. U Konto za protuknjizenje
unesemo konto troska ili prihoda koji nam je potreban. U tablicu unesemo
osnovicu i iznos PDV-a ovisno o tome radi li se o robi ili usluzi. Kada unesemo
sve potrebne podatke kliknemo Sa€uvaj PDV i predlozi knjizenja.



Redni broj:

Datum za PDV: 01.10.2023 Knjiga PDV-a: 2lazni racuni x Dokument: R1-01-1
stranka: Premium d.o.. x
Analitika
Vrsta obratuna PDV-a: samooporezivanje Predujam PDV-K
KnjiZenje potrazivanja
Datum dokumenta: 04.10.2023
Datum dospijeca 01.10.2023 Datum prometa 01.10.2023
Konto za protuknjiZenje: 7600 - Prihodi od prodaje robe na velike (analitika po prodajnim mjes...x
Napomena
Iznosi su u EUR
Stopa % Osnovica POV Osnovica needb. Neodbijen POV USLUGE: Osnovica POV Osnovica neodb. Neodbijen POV
Opa stopa 25,00 500,00 125,00
Snizenastopa 13,00
NiZa stopa 5,00
Oslobodeno 0,00
Nulta stopa 0,00
Neoporezivo 0,00

[ sacuvaj PDV Odustani

e Ako podatke za knjiZzenje ne unosimo preko podataka za PDV, u dijelu
Knjizenja moZemo unijeti konta i podatke za knjiZzenje koje Zelimo. Sa unosom
odgovarajuceg konta i iznosa stavke (potrazna i dugovna) dodajemo pojedina
knjizenja. Ukoliko unutar izbornika Sifrarnika konta na pojedinom kontu imamo
oznaceno da se djelatnik, stranka ili analitika mogu unositi ili se obavezno
unose kod unosa podataka ponuditi ¢e se i navedeno polje za unos. Klikom na
Knjizenja program nam ispiSe sva unesena knjizenja vezana uz odabrani konto.

@ Veza za pladanje: predstavlja broj racuna. Podatak je vazan kod unosa
bankovnih izvadaka, tj. kod zatvaranja otvorenih stavki. Veza za plaéanje
prikazati ¢e se prilikom knjiZzenja saldakonta.

9 Valuta: odaberemo Zeljenu novcanu valutu.

m Datum izrade i datum valute se unose samo u slucaju unosa konta
saldakonti.

m Klikom na Sa€uvaj knjizenje spremimo pojedini zapis i nastavimo sa
unosom.

KnjiZzenja
Datum: * 01.10.2023 Opis: IR:1-01-1
Konto: * 1200 - Potrazivanja od kupaca dobara x Knjizenja
Stranka: Premium d.o.o x
Veza za placanje: IR:1-01-1
Duguje: PotraZuje:
u:* EUR 625,00 0,00
Datum prometa: * 01.10.2023
Datum dospijeca: 10.10.2023

Zatvaranje stavki

Odustani

[ Safuvaj knjizenje

Kada zavrSimo sa unosom podataka moZemo klikom na Potvrdi potvrditi unos



podataka, tj. zakljuciti unos temeljnice. Tek kada potvrdimo temeljnicu ona ¢e
se proknijiziti. Ako kliknemo Spremi onda ¢e se cijeli unos spremiti kao

da potrazni i dugovni saldo moraju biti isti. Na Potvrdi i Novo unos temeljnice
¢e se proknjiziti, i otvoriti ¢e se mogucnost unosa nove temeljnice.

Temeljnica
X Odustani Potvrdi Potvrdi i novo
Vrsta temeljnice: * FT - Financijska temeljnica x Datum temeljnice: * 01.10.2023

Opis: Knjizenje ~ Podaciza PDV



