Ispis kartice konta

Zadnje aZurirano16/10/2023 9:10 am CEST

Koraci ispisa kartice konta:

Iz izbornika odaberemo Knjigovodstvo > Glavna knjiga > Kartica konta.

Ispis kartice konta

T

Datum: 01.01.2023 — 31.12.2023
Datum za PDV: -

Konto:

Analitika:
Stranka:
Novcana jedinica:
Djelatnik:
Samo potvrdene

Ispisana ukupna suma

Svaki konto na svojoj stranici

o ispis je takoder moguce pokrenuti klikom na Masovne obrade > Ispis

kartice konta.

Temeljnice - Ispis kartice konta

/' lzbor akije Izbor redaka Pregled izabranih redaka lzvodenje i poruka

X Zatvori Nazad Naprijed  Odabranih: 0
Datum: 01.01.2023 - | 31122023 @ Stranka:
Datum za PDV: - Novéana jedinica:
Konto: 0 ~ | 9999999 Djelatnik:
Analitika: Samo potvrdene

Ispisana ukupna suma

Svaki konto na svojoj stranici



Ispis dodatno mozZemo ograniciti:

o Datumima (obvezan podatak).

o Datumom za PDV (nije obvezan podatak).

o Kontom;

= Ako ostavimo prazno polje dobiti ¢emo podatke za sva konta.

® Ako odaberemo analiticki konto dobiti ¢emo podatke iskljucivo
za taj konto (na primjer 1200),

= Ako odaberemo razred ili skupinu konta dobiti ¢emo podatke za
sva konta koja pripadaju tim razredima ili skupinama. U
drugom polju mozemo odabrati analiticki konto za koji Zelimo
napraviti ispis (na primjer 12* za 1200, 12000, 12001, 12002...).

o Strankom: odaberemo ukoliko Zelimo ispis za pojedinu stranku,
inaCe cemo dobiti podatke za sve stranke.

o Analitikom: odaberemo ju ukoliko Zelimo ispis za pojedinu analitiku.
Ako polje ostavimo prazno na ispisu ¢e biti podaci za sve analitike.

o Djelatnikom: ako ga odaberemo na ispisu ¢e biti podaci samo za
odabranog djelatnika. Ako ostavimo polje prazno na ispisu ce biti
podaci za sve djelatnike.

o Novcanom jedinicom: ako je odaberemo na ispisu ¢e biti podaci
samo za odabranu nov&anu jedinicu. Ako ostavimo polje prazno na
ispisu Ce biti podaci za sve novcane jedinice.

o Samo potvrdene: odaberemo ukoliko na ispisu Zelimo imati samo
potvrdene, odnosno knjizene temeljnice. Inace ¢e na ispisu biti i
podaci iz predlozaka temeljnica.

o Ispisana ukupna suma: zbroj svih kartica koje smo ispisali.

o Svaki konto na svojoj stranici: ako ukljucimo kvacicu na ovom polju,
na ispisu kartice konta, svaki ¢e konto biti na svojoj stranici, u
suprotnom ce na ispisu konta biti prikazana uzastopno.

9 Ako ispis pokrec¢emo preko masovnih obrada, odaberemo retke,
kliknemo Naprijed.

(4

Klikom na IzvrSi / IspiSi program pripremi ispis kartice konta u PDF
dokumentu. Pripremljeni dokument mozZemo ispisati, poslati putem e-
poste ili sacuvati na rac€unalo, a za kasniju obradu dokument je na

Postavke organizacije > Dokumenti dostupan 48 sati od formiranja.
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Ispis kartice konta u Excel moguce je formirati klikom na Knjigovodstvo >

Glavna knjiga > Pregledi > Po kontima.

Temeljnice

Zatvori PDV Bruto bilanca Knjizenja Dnevnik knjizenja Kartica konta Kartica stranke Pregledi A asovne obrade
Po kontima Jy
B Naprecna pretraga ~
Po analitikama

ethodn 1 Postrankama >

Status |  Vrsta Datum  Opis pp PO djelatnicima

U padajuc¢em izborniku odaberemo Zeljeni konto i razdoblje za koje nam
treba ispis. Klikom na Nadi program prikaze ukupan iznos knjizenja na taj
konto. Klikom na naziv konta i na Izvoz tablice u gornjem desnom kutu

podatke je moguce izvesti u Excel.
KnjiZenja |:|

Zawori lpisi osnovno Ispitinapredno Zamjena konta /

Vrsta temeljnice: Datum temeljnice: | 01.01.2023 - | 31122023
opis: Datum: - Knjizenja
Analitika: Datum za PDV: -

Stranka: Konto: 2200 - Dobavijaci dobara

Djelatnik: 2200%

Status: -

Novéana jedinica Duguje u novéz

Samo knjizenja s pogr



