Sifrarnik Konta
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Kontni plan jedan je od najvaznijih Sifrarnika na kojeg se vezu skoro svi ostali
Sifrarnici i moduli u programu.

Prilikom unosa nove organizacije u Minimax sustav, korisnik kod prvog
uredivanja postavki organizacije odabere Zeli li da se Sifrarnik Konta:

e PrepiSe iz sustava Minimax (jedinstveni kontni plan u skladu s
racunovodstvenim standardima tj. Zakonom o racunovodstvu) ili

® Prekopira iz neke postojece organizacije na istom platitelju.
Racunovodstveni servisi naj¢eS¢e urede kontni plan na svojoj ,prvoj*
organizaciji, a zatim kod otvaranja svih daljnjih organizacija kontni plan

samo kopiraju.

U Sifrarniku konta mozemo:

e Dodavati nova analiticka konta

e Uredivati analiticka konta

® Brisati konta (brisati se mogu samo konta koja smo sami otvorili)
® Pregledavati konta i

® |zvoziti kontni plan

Unos novog konta

Iz izbornika odaberemo Sifrarnici > Konta i kiknemo na Novo.



Sifrarnici ~ Pretinac za dokumente ' 2

Stranke Amortizacijske skupine
Djelatnici Lokacije
Artikli Primici i Izdaci

Cjenici Putni troSkovi

Konta W Skladista

Automatska konta Nazivi kontakata
Rashodi Poslovnica
Analitike Blagajne
Kamatne stope Fiskalna blagajna

Tedajevi Stope PDV-a

Konta

Zatvori Izvoz podataka Masovne obrade

‘Q ‘ Napredna pretraga ~ m

9 Odaberemo osnovni konto. Osnovni konto odreduje znacajke novog

konta (saldakonti ili financijski konto).

9 Odaberemo novi konto koji je za jedan znak dulji od osnovnog konta
(npr. Na osnovni konto 4100 mozemo otvoriti konto 4100X gdje je X bilo
koji broj od 0 do 9).

Q Unesemo Naziv konta.

9 Odaberemo moze li se Analitika unositi tj. da se ne unosiili da je
obvezan unos.

U slucaju da na odredenom kontu odaberemo moguénost "Analitika se
moze unositi" ili da je "obvezan unos", program ce svaki put kada ¢emo
analitike. U slucaju da na odredenom kontu odaberemo mogucnost

"Analitika se ne unosi", program na tom kontu nece nuditi mogu¢nost



unosa analitike.

@ Odaberemo moZe li se Djelatnik unositi tj. da se ne unosi ili da je
obvezan unos.

U slucaju da na odredenom kontu odaberemo moguénost "Radnik se
moze unositi" ili da je "obvezan unos", program Ce svaki put kada ¢emo
radnika. U slucaju da na odredenom kontu odaberemo mogucnost
"Radnik se ne unosi", program na tom kontu nece nuditi moguc¢nost unosa
radnika.

0 Odaberemo moZe li se Stranka unositi tj. da se ne unosi ili da je
obvezan unos.

U slucaju da na odredenom kontu odaberemo mogucnost "Stranka se
mozZe unositi" ili da je "obvezan unos", program ¢e svaki put kada ¢emo
klijenta. U slucaju da na odredenom kontu odaberemo mogu¢nost
"Stranka se ne unosi", program na tom kontu neée nuditi mogucnost
unosa klijenta.

@ Podatak Porezno nepriznat koristi se kod izvjeStaja za Poreznu upravu.
e Zabranjena upotreba: ako oznacimo tu moguénost, program nece
dozvoliti knjizenja na taj konto.

@ Unesemo Zeljeni Opis po kojem ¢emo moci tocnije odrediti konto.
Nakon unosa tog podatka, konto se mozZe traZziti.

Kliknemo na tipku Spremi ili Spremi i novo ako Zelimo nastaviti s

unosom novih konta.

Uredivanje konta
Potrazimo i odaberemo konto kojeg Zelimo urediti tako da kliknemo na

Sifru konta.
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Kliknemo na Uredi.



Konta

< Nazad Z Uredi X Brisi

9 Uredimo podatke o kontu.

e Kliknemo na tipku Spremi.

Brisanje konta

Ako iz Sifrarnika izbriSemo konto, on viSe nece biti vidljiv u tablici konta, a isto
tako ga nec¢emo viSe modi birati u glavnoj knjizi i ostalim dijelovima programa
koji su povezani s kontima.

Program, naravno, ima kontrole koje sprecavaju da se slucajno izbriSe odreden
konto. Sistemska konta ne moZzemo brisati jer su na njih vezana odredena
automatska knjizenja i izvjeStaji za Poreznu upravu i FINU. Isto tako, ne
mozemo brisati konta koja ispod sebe imaju analiticka konta i konta koja sadrze
knjizenja. U sluCaju pokuSaja brisanja takvih konta program na to upozori i
onemoguci brisanje.

0 Odaberemo konto kojeg Zelimo obrisati tako da kliknemo na Sifru
konta.

9 Kliknemo na Brisi.

9 Otvorit ¢e se prozor za odluku (Zaista Zelite brisati?) na kojem

odaberemo U redu.

Pregled i traZzenje konta

Na osnovnoj tablici prozora za pretragu upiSemo djelomicni naziv tj. oznaku
konta, a klikom na napredna pretraga mozemo doci do mogucnosti dodatnih
kriterija. Nakon unosa Zeljenih kriterija kliknemo Nadi i u tablici dobijemo
pregled konta na temelju nasSih ogranicenja.

Zatvori izvoz podataka  Masovne obrade
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Konto: Analitika: Zabranjena upotreba:
Naziv: Djelatnik:

opis: stranka:

Dozvoljeno knjizenje: Porezno nepriznat:

Vrsta konta:



Izvoz popisa konta - kontnog plana

Kao i kod svih ostalih tablica, popis konta izvozimo klikom na ikonu Izvoz tablice
u gornjem izborniku. Izvozi se tablica prema odabranim kriterijima sa sadrzajem

kojeg vidimo na ekranu.
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Konta
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