Sifrarnik Putni trogkovi
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Sifrarnik putnih tro3kova koristimo kod obra¢una sluzbenog puta. Postavke
unesene na putnim troskovima utjecu na knjizenje obracuna.

Na obracunu sluzbenog puta u dijelu Ostali troSkovi odabiremo troskove iz tog
Sifrarnika.

Sistemski su ve¢ uneseni troSkovi no€enja, troSkovi uporabe vlastitog
automobila na sluzbenom putu i ostali troSkovi na sluzbenom putu (trosak
autoceste, tunela, parkiranja, trajekta i dr).

U Sifrarniku putnih troSkova mozemo:

e Dodavati putne troskove
e Uredivati putne troSkove
® Brisati putne troSkove

® Pregledavati putne troSkove

Unos putnog troska

@ odaberemo Sifrarnici > Putni tro$kovi.

Kliknemo na Novo.

Putni troskovi

X oOdustani [ Spremiinovo

Naziv: * Trosak gorica (kombi)

Knjizenje

Konto: 4606 - Ostali trokovi na sluzbenom putu (trosak autoc... x

9 Unesemo Naziv putnog troska.

e Oznacimo Knjizenje.

informativno prikazati na dokumentu. To radimo u slucajevima kada je
troSak placen preko Ziro racuna ili kreditnom karticom i proknjizen preko
ulaznih racuna. Ako je kvacica ukljucena, obracunom putnog naloga trosak
Ce biti proknjizen na temeljnici.

e Unesemo Konto putnog troska.

Konto je moguce odabrati samo ako je prethodno ukljucena kvacica za



knjizenje.
@ Kliknemo na tipku Spremi ili Spremi i novo ako Zelimo nastaviti s

unosom novih putnih troskova.

Uredivanje putnog troska

0 Odaberemo putni troSak kojeg Zelimo urediti tako da kliknemo na
naziv putnog troska.

9 Kliknemo Uredi.

9 Uredimo podatke (naziv, knjizenje, konto).

e Kliknemo na tipku Spremi.

Brisanje putnog troska

Ako iz Sifrarnika putnih troSkova izbriSemo putni troSak, on viSe nece biti vidljiv
u tablici putnih troskova i taj putni troSak ne¢emo viSe mo¢i odabrati kod
obracuna troskova sluzbenih putovanja.

ﬂ Odaberemo putni troSak koji Zelimo brisati tako da kliknemo na naziv
putnog troska.

9 Kliknemo na BriSi.

9 Otvorit ¢e se prozor za odluku (Zaista Zelite brisati?) na koji kliknemo U

redu.

Sifrarnik putnih trodkova povezan je sa sluzbenim putovanjima, tako da se
mozZze brisati samo ako putni troSak nije vezan ni uz jedno sluzbeno putovanije.



