Postavke ispisa - opCe postavke

Zadnje aZurirano05/02/2025 12:12 pm CET

U postavkama ispisa moZete na jednom mjestu odrediti i urediti izgled ispisa
pojedinacnih dokumenata: predracuni (ponude), izlazni racuni, knjizno
odobrenje, otpremnice, opomene, ispis otvorenih stavaka, prijedlozi za
kompenzacije, obracun zateznih kamata, izdane narudzbe, potvrda primljene
narudzbe, radni nalozi, isplatne liste i obracunske liste za druge osobne
primitke.

Ispise je moguce dodavati i uredivati i na pojedinacnim dokumentima u dijelu
Pretpregled.

0 U izborniku Postavke organizacije.

Odaberemo Ispisi.
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Odaberemo Vrstu ispisa:

o Bilateralna kompenzacija
o Bruto bilanca

o |Ispis otvorenih stavaka



o lzdana narudzba

o lzlazniracun

o |zlaznira€un s nalogom za plac¢anje
o QOdobrenje

o OOP-Obracunski list

o Opomena

o Otpremnica

o Place - isplatna lista

o Potvrda primljene narudzbe

o Predracun

o Predracun s nalogom za placenje
o Radni nalog

o Zatezna kamata

Opce postavke

U Op€im postavkama uredujemo:

e Jezik > moguce je odabrati kod formiranja nove vrste ispisa; na
postojecem ispisu jezik nije moguce uredivati

® Naziv za odabir > program predloZi naziv vrste ispisa, moZzemo upisati
proizvoljan naziv pomocu kojeg ¢emo razlikovati vrstu ispisa kod odabira

® Nazivdokumenta > podatak se ispisuje na dokumentu

® Boja teksta > odaberemo boju teksta na ispisu

e Zadani ispis > ako imamo viSe dokumenata s istom vrstom ispisa onda
moZemo odabrati radi li se 0 zadanom ispisu odnosno onom koji ¢emo

najceSce koristiti

Zaglavlje dokumenta

Za zaglavlje dokumenta mozemo odabrati da se koristi:

e Tekst > u polje dodamo tekst koji ¢e se nalaziti u zaglavlju dokumenta
® Predispisano zaglavlje > tu opciju izaberemo ako imamo predispisane
obrasce (memorandume)
e Slika > sliku uvozimo klikom na +lzaberite datoteku
o Ako Zelimo uvesti neku drugu sliku kliknemo na Postavke > Izaberite
datoteku
o Klikom na Uredi dodatno uredujemo veliCinu i poloZaj slike (lijevo ili

desno)



o Mozemo odabrati da se slika na zaglavlju prikazuje Samo na prvoj
stranici ili Na svim stranicama (ako dokument ima viSe stranica)

o Tehnicke specifikacije slike za zaglavlje ispisa podupiremo sljedece:
- vrsta datoteke jpg, png, gif i bmp
- koloristi¢ko okruzenje RGB
- za dimenziju preporu¢amo uredivanje nakon uvoza ako je slika
prevelika (klikom na postavke pa uredi)
- rezolucija izmedu 72 i 300 dpi

e Slika i tekst > dodamo Zeljenu sliku i po potrebi uredimo predlozene

podatke u tekstu.

ZAGLAVLJE DOKUMENTA

Koristi: Tekst
Predispisano zaglavlje
© sliku
Sliku i tekst
Slika: 2024-02-14 13_23_21-...
Prenion 2 Uredi
K
VEIIEnE 4y jpaberite datoteku
Potujte: o Samo na prvoj strani
Na svim stranicama
Adresa
Postavljanje:
e Lijevoili
® Desno

Ovisno o odabiru, adresa primatelja bit ¢e ispisana na lijevoj ili desnoj strani
dokumenta.



RACUN

Broj:

Mjesto:

Poziv na broj:
Datum:

Datum isporuke:
Datum dospijeca:
Osnovica za ratun:

Dodatni opisi/klauzule

2024-14
Lukovica

14.02.2024 0:00
14.,02.2024
14.02.2024

Testna stranka d.o.o.
Ulica 100

10000

Zagreb

OIB: HR42584526821

® Opis iznad: tekst koji upiSemo bit ¢e ispisan izmedu adrese i sadrzaja

dokumenta

® Opis ispod: tekst koji upiSemo bit ¢e ispisan izmedu sadrzaja dokumenta i

podnoZzja

RACUN

Broj:

Mjesto:

Poziv na broj:
Datum:

Datum isporuke:
Datum dospijeca:
Osnovica za rafun:

2024-14
Lukovica

14.02.2024 0:00
14.02.2024
14.02.2024

Testna stranka d.o.o.
Ulica 100

10000 Zagreb

OIB: HR42584526821

Vrsta robe odnosno usluga Koli¢ina Cijena PDV  Cijena + PDV Vrijednost EUR
(b5001) Testni artikl 9.999,99 kom 9.699,99 9.999,99 (99,9 %) 9.999,99 9.999,99
Opis testnog artikia

(b5002) Testni artikl 2 9.999,99 kom 9.699,99 9.999,99 (99,9 %) 9.999,99 9.999,99
Opis testnog artikia 2

Ukupno: 9.999,99

PDV: 99,99% od: 9.999,99 9.999,99

Ukupno EUR: 9.999,99

Za placanje EUR: 9.999,99

Ukupna masa artikala u kg: 9.999,99

Potpis

Potpis mozemo oblikovati kao:

® Tekst > tekst unesemo u kartici Terminologija i prijevodi u polju Potpis

® Slika > uvezemo sliku potpisa

® Ako ne Zelimo da se potpis prikazuje, odaberemo Ne ispisuje se



POTPIS

Tekst
Sliku
© neispisuje se

Ispis potpisa:

Podnozje dokumenta

Za zaglavlje dokumenta moZemo odabrati da se koristi:

® Tekst > u polje upiSemo teskt koji ¢e se ispisati u podnozju dokumenta
® Slika > sliku uvozimo klikom na +lzaberite datoteku

o Ako Zelimo uvesti neku drugu sliku kliknemo na Postavke > Izaberite
datoteku.

o Klikom na Uredi dodatno uredujemo velicinu i poloZzaj (lijevo ili
desno).

o MoZemo odabrati da se slika u podnoZju prikazuje Samo na zadnjoj
stranici, samo na prvoj stranici ili Na svim stranicama (ako
dokument ima viSe stranica).

o Tehnicke specifikacije vrijede iste kao za zaglavlje dokumenta.

e Predispisano podnozje > u polju Visina upiSemo visinu slike

predispisanog obrasca
PODNOZJE DOKUMENTA

Koristi: o Tekst
Sliku

Predispisano podnoZje

Tekst: Upisan kod trgovatkog suds u Zagreb U, r15= 33931__1_. Ol E VIES VAT: HR42384 2-:921.
eKst: AOVT OPRAYET 525 0 184N 503 A
SRS, Dislztnat 6201 - Ranar:E’:\::r mirzniz, Temsh n‘k"aB“I Ao ]
B vt emirzniz, Temefinl

splzcen v mﬂ"’

Postujte: Samo na zadnjoj strani
Samo na prvoj strani

© Nasvim stranicama

Terminologija i prijevodi

U dijelu terminologija i prijevodi moZemo uredivati nazive polja koji se ispisuju
na dokumentima. Na taj nacin mozemo urediti i postavke za ispis dokumenta za



stranom jeziku ako ga Zelimo ru¢no formirati ili ako Zelimo urediti predlozene
prijevode.

U programu Minimax na svim je ispisima automatski dodijeljen font Verdana.

Ostale postavke

U dijelu ostale postavke moguce je ukljuCivati dodatne postavke ovisno o
odabranoj vrsti ispisa. Za izlazni racun to je npr. postavka za ispis 2D bar koda,
a za bruto bilancu npr. ispis naziva konta.

Povezane upute:

® Unos novih ispisa i odabir jezika

® Postavke ispisa - izlazni racuni

® Postavke ispisa - knjiZnog odobrenja

® Postavke ispisa - otpremnica

® Postavke ispisa - opomene

® Postavke ispisa - 10S - ispis otvorenih stavaka

® Postavke ispisa - zatezne kamate

e Slanje predracuna i racuna sa prije ispisanim zaglavljem e-mailom

® |spis web adrese Minimax na ispisima


http://help.minimax.si/hr/unos-novih-ispisa-i-odabir-jezika
http://help.minimax.si/hr/podesavanja-ispisa-izdani-racuni
http://help.minimax.si/hr/postavke-ispisa-knjiznog-odobrenja
http://help.minimax.si/hr/postavke-ispisa-dostavnice
http://help.minimax.si/hr/postavke-ispisa-opomene-0
http://help.minimax.si/hr/postavke-ispisa-ios-ispis-otvorenih-stavaka
http://help.minimax.si/hr/postavke-ispisa-obracun-kamata
http://help.minimax.si/hr/slanje-predracuna-i-racuna-sa-prije-ispisanim-zaglavljem-e-mailom
http://help.minimax.si/hr/ispis-web-adrese-minimax-na-ispisima

