Obracun usluga
racunovodstvenog servisa

Zadnje aZurirano21/02/2024 1:44 pm CET

Obracun usluga omogucuje racunovodstvenom servisu da brzo i jednostavno
obracuna mjesecne racunovodstvene usluge svojim klijentima.

Strankama je moguce obracunati usluge prema pausalu i/ili prema poslovnom
dogadaju jer Minimax biljezi sva knjizenja i obraCune koje zatim automatski
obracuna s obzirom na postavke. Moguce je dodati i dodatne usluge - npr.
savjetovanje ili priprema dokumentacije.

Kad za pojedinu stranku imamo jednom upisane postavke za obracun, program
Ce svaki mjesec predloziti postavke s prethodnog obracuna i pripremiti racune
za svaku stranku servisa u svega nekoliko klikova.

Dobar dan,

Na ovoj poveznici moZete pogledati i video uputu za obracun usluga
racunovodstvenog servisa.

Postavke za obracun usluga

Pocletne postavke

Funkcionalnost obracuna usluga ima administrator pretplatnika. Ako je
potrebno administrator moze dodijeliti prava do pregleda i obrade obracuna
usluga i drugim korisnicima pretplatnika - korisnicima sa statusom racunovoda.

Za pocetak je potrebno aktivirati funkcionalnost obra€una usluga (samo
jednom). Aktivacijom obracuna usluga omoguceno je formiranje obracuna za
najvise 3 mjeseca unatrag.

Na ulaznoj stranici programa odaberemo Obracun usluga.

Dobar dan, m _—

Moje arganizacije Statistika Obracun usluga Dodatne usluge Arhiviranje

Iz padajuceg izbornika odaberemo organizaciju preko koje ¢emo

ispostavljati racune za raCunovodstvene usluge (racunovodstveni servis).


http://help.minimax.hr/help/obracun-usluga-racunovodstvenog-servisa-video

Aktivacija obra€una usluga racunovodstvenog servisa
< Nazad Zapocni s upotrebom obraguna usluga

Za pocetak molimo da izaberete organizaciju s koje ¢e se izdavati racuni za usluge (Vas raéunovodstveni servis).

Prilikom obracuna u obzir ¢e se uzeti rad koji obavljaju korisnici pretplatnika. Trenutni korisnici: mes s e s
Organizacija: NEWS d.o.o. x

Postivanje knjizenja:

Prema datumu nastanka

Kliknemo Zapoc€ni s upotrebom obrac¢una usluga.

Dobar dan, ] P —

e Program na popisu prikaze sve organizacije do kojih imamo pristup
kao racunovoda i koje su (mogu biti) uklju¢ene u obracun.
®
Na pojedinoj organizaciji uredimo postavke za obracun klikom na ikonu
postavki gdje moZzemo odabrati obrac¢un prema pausalu i/ili
poslovnom dogadaju, a na mjesecni obracun mozemo dodati i ostale
dodatne usluge.

o na postavkama klikom na Pristup korisnicima za obracun

usluga mozemo pregledati korisnike koji imaju pristup do pregleda i

obrade usluga,

Dobar dan, e s e i

© natom mjestu mozZzemo i otkazati funkcionalnost obracuna usluga.

Stranka na izlaznom racunu

Svaku organizaciju koju vodi u Minimaxu, racunovodstveni servis mora imati u
svojem Sifrarniku stranaka. Ako stranka joS uvijek nije unesena u Sifrarnik, ali je
otvorena kao organizacija, Minimax €e ju automatski dodati u Sifrarnik
stranaka racunovodstvenog servisa nakon klika na uredivanje postavki za
obracun pojedine stranke.

Artikli na izlaznom racunu



Kada postavimo pojedinacne stavke u naSim postavkama obracuna, one ce se
takoder automatski dodati u Sifrarnik artikala na organizaciji koja je odabrana
za ispostavljanje racuna (organizacija raunovodstvenog servisa). Za svaku
stranku servisa u Sifrarniku ¢e se pripremiti i pripadajuci cjenik.

Primjer 1: Obracun prema pausalu

Stranci obra¢unavamo usluge samo prema pausalu.

0 Kliknemo na ikonu za postavke na pojedinoj stranci.

9 Ako na polju Dnevnik knjizenja kao privitak ra€unu uklju¢imo kvacicu,
uz predloZak ra¢una pripremit ¢e se i privitak s dnevnikom knjizenja po
vrstama temeljnica za mjesec obracuna usluga.

Oznacimo Pausalni izrac¢un.

Postavke obraéuna usluga za LEDD d.o.0. X

Stranka za ispoestavljanje . -
raéuna: LEDD .0.0. (OB 96585475485) @ stranka ce se dodati u Vas
Zagreb 123, 10000 Zagreb Sifrarnik stranaka

Dnevnik knjizenja kao
privitak ragunu:

@ rauzaniizracun

N Cijena bez PDV-
Naziv artikla na racunu

Popust Opis
2 P P

Pausal 0,00 |EUR 0.00 | %

Prikaz specifikacije usluga na racunu

@ PredlaZe se naziv artikla koji ¢e biti ispisan na izlaznom racunu i
mozemo ga urediti.

e Unesemo cijenu.

@ Unesemo eventualni popust.

e Po Zelji uredimo opis koji se ispiSe na artiklu na racunu.

©

Mozemo ukljuciti kvacicu u polju Prikaz specifikacije usluga na ra¢unu
ako zelimo da se na retku artikla u opisu ispise specifikacija obracunatih

usluga (broj i naziv usluga)


http://help.minimax.hr/help/sifrarnik-cjenici

PredloZak izlaznog racuna

< Nazad 7 Uredi X Brisi Ispostavi Ispostavi i ispisi Otpremnica
Primatelj dokumenta Kupac:
LEDD d.o.0. LEDD d.o.0.
Zagreb 123 Zagreb 123
10000 Zagreb 10000 Zagreb
Datum: 07.02.2024 09:40 Osnova za Obracun usluga 1/2024

izdavanje:
Datum prometa: 01.02.2024 - 29.02.2024
Lo Analitika:
Datum dospijeca: 15.03.2024
Ponavljajuci racun

Blagajnik: Anita Anic¢
Vrsta ispisa standardno - Izlazni racun

Broj i Artid POV Kolitina M Ma G Cijena's PDV-om Popust Vijednos:  Pove

1 Pausal 25,00 1 250,00 312,50 312,50
Ukupna masa artikala: 0,00 kg.
PDV: UKUPNO:

Ukupan racun bez PDV-a:
Scopa % Osnovica Osnovicazapredujam  PDV-od predujma  NJ
Opca stopa (25,00):
Opca stopa 25,00 250,00 62,50 0.00 0,00 EUR

Ukupno racun:

zani predujam

Skladiste
312,50 EUR
250,00 EUR

0 EUR

312,50 EUR

Za placanje (Transakcijski racun):

Primjer 2: Obracun prema broju usluga

Stranci obracunavamo stvarno obavljene usluge.

0 Kliknemo na ikonu postavke na pojedinoj stranci.

312,50 EUR

9 Ako na polju Dnevnik knjiZenja kao privitak ra€unu ukljuc¢imo kvacicu,

uz predlozak racuna pripremit ¢e se i privitak s dnevnikom knjiZzenja po

vrstama temeljnica za mjesec obracuna usluga.

Oznacimo Izra€un prema broju usluga.

Postavke obra¢una usluga za IMAGINE d.o.o. X

Stranka za ispostavljanje
racuna.

ZAGREB 5, 10000 Zagreb

Dnevnik knjizenja kao
privitak racunu

Pausalni izracun

Naziv artikla na racunu

Pausal

IMAGINE d.0.0. (OIB 47125648752)

Cijena bez PDV-

Prikaz specifikacije usluga na racunu

|(} Izracun prema broju usluga

Naziv artikla na racunu

Izlazni racun

Popust
R P!
250,00 |EUR 0.00
Cijena bez PDV- Sopust
a
10,00 EUR 0.00

@ stranka ce se dodati u Va3
Sifrarnik stranaka

opis

opis

Za svaku pojedinu uslugu koju Zelimo obracunati odredimo:

o naziv artikla koji Ce se ispisati na racunu

o cijenu

o eventualni popust

o po zelji uredimo i opis koji se ispiSe ispod artikla na racunu

U stupcu KnjiZzenja poduzetnika program biljeZi knjizenja svih vrsti temeljnica
koje je formirao poduzetnik. Ta funkcionalnost omogucava da racunovoda, koji



ta knjizenja pregledava, obracuna i uslugu pregledavanja knjizenja.

Kod odabrane ¢e se organizacije oznacene usluge automatski obracunati na
sliede¢em mjesecnom obracunu.

Napomena: Artikli koje unesemo automatski ¢e se dodati u Sifrarnik artikala
na organizaciji racunovodstvenog servisa na cjenik za pojedinu stranku /
organizaciju. U sluc¢aju promjene program ¢e automatski azurirati cjenik
obracuna usluga pojedine organizacije.

Primjer 3: Obracunavanje prema pausalu i broju
usluga

Stranci obracunavamo usluge prema pausalu koji ukljucuje izlazne i ulazne
racune te platni promet. Posebno jo$, na primjer, zarac¢unavamo obracune PDV-
a, place i OOP.

U tom ¢emo primjeru postavke za obracun usluga urediti tako da uklju¢imo i
obracun prema pausalu i prema broju usluga.

Postavke obra¢una usluga za IMAGINE d.o.o. X

Stranka za ispostavljanje

rafuna: IMAGINE d.0.0. (OIB 47125648752) ® stranka ¢e se dodati u Vas

ZAGREB 5, 10000 Zagreb Sifrarnik stranaka

Dnevnik knjizenja kao
privitak racunu:

Cijena bez PDV-

Naziv artikla na ratunu N Popust Opis

Pausal 250,00 |EUR 0.00 %

Prikaz specifikacije usluga na racunu

D lzragun prema broju usluga

Cijena bez PDV-

Naziv artikla na ratunu R Popust Opis
Izlazni raéun 10,00 |EUR 0.00 %
Ulazni ratun 0.00 |EUR 0.00 |%
Blagajna 0,00 |EUR 0,00 %
UtrZak 0.00 | EUR 0.00 %
Ostalo 0.00 |EUR 0.00 %
SluZbeno putovanje 0,00 |EUR 000 %
Banka 0.00 | EUR 0.00 %
Obratun PDV-a 22,00 |EUR 0,00 %
Obratun placa 22,00 |EUR 0.00 | %
Obratun obrtnika 0,00 |EUR 0,00 |%
Obratun OOF 22,00 |EUR 0,00 |%
KnjiZenja poduzetnika 0,00 |EUR 0,00 | %

Stranci ¢e se na mjeseCnom racunu zaracunati pausal i usluge koje smo oznacili
na postavkama.

Kako si mozemo olaksati unos postavki?

Kada unosimo postavke za obracun za stranku, predlazu se postavke koje su
unesene na prethodnoj stranci koju smo uredivali.



Predlazemo da postavke za stranke uredujete na nacin da prvo uredujete
postavke stranaka koje imaju jednak ili vrlo sli¢an nacin obracuna.

Na primjer za stranke kojima obracunavate pausal u jednakom iznosu
predlazemo da uredujete postavke jednu za drugom. Zatim odredite postavke
sliedecoj skupini stranaka sa sli¢nim obracunom itd.

Dodatne usluge koje zaraCunavamo strankama

Strankama moZemo zaracunati i joS neke dodatne usluge, na primjer pripremu
ugovora, savjetovanje, zaposljavanje i slicno.

Na retku obracuna za pojedinu stranku odaberemo Nova dodatna usluga.

25000

0 Odaberemo Organizaciju kojoj zaraCunavamo usluge.
Q U polju Korisnik predlaZe se korisnik koji trenutno radi obracun (iz
padajuceg izbornika moguce je odabrati drugog korisnika koji su dodan
kao suradnik u raCunovodstvenom servisu i koji ima pristup do
organizacija).
e Unesemo Datum obavljene usluge.
e Iz padajuceg izbornika odaberemo artikl.
e U polju Naziv moZemo upisati naziv koji e ispisati na racunu.
@ Unesemo koli€inu.
e Unesemo cijenu.
©
Unesemo potencijalni popust.
o Ako unesemo popust, automatski se izracunaiznos s popustom.

9 Po Zelji uredimo i opis koji se ispise ispod artikla na racunu.



Organizacija: IMAGIME d.o.0. s

Korisnik: w
Datum: 07.02.2024

Artikl: Creative Solutions Marketing s
Naziv: Creative Solutions Marketing
Kolicina: 1,00

Cijena: 120,00 | EUR

Popust: 0,00 | %

Iznos: 120,00 EUR

Opis: Markatinske sastovanis

Pregled i kopiranje dodatnih usluga

Usluge koje strankama zaraCunavamo pored pausala i knjizenja, odnosno koje
smo dodali na obracun kao dodatne usluge, u Minimaxu moZemo naci klikom
na polje Dodatne usluge.

Dobar dan, == En

Moje organizacije Statistika Obracun usluga Dodatne usluge Arhiviranje

Na pregledu dodatnih usluga mozemo:

0 Dodavati nove usluge.

9 Kopirati usluge za istu ili drugu organizaciju.

9 Brisati usluge.

e Pregledavati usluge pri ¢emu mozemo pretragu napraviti samo za

stranku, datum i artikl.

Dobar dan, i et

Moporganizacie  Swatstka  Obratunusiuga  Dodat

[+ oo vatum: | ov02202¢ | — | zscaamme - | avi Q e
200 im‘ Marketing 07022026

Priprema mjeseCnog obraCuna za



raCunovodstvene servise

Mjesecni obracun pripremi se u predloScima izlaznih racuna prema unesenim
postavkama koje smo odredili za obracun kod pojedine stranke.

Prije pripreme raCuna mozemo provjeriti Sto je zaracunato pojedinoj stranci. Na
pregledu svih stranaka za obracun usluga kliknemo na iznos pokraj pojedine
organizacije i program prikaze usluge koje e joj se zaraCunati.

Obragun usluga za IMAGINE d.o.0.

Arckd

Pausal

Priprema obracuna

“ Iz padajuceg izbornika odaberemo Zeljeno razdoblje za obracun.

Kliknemo Pripremi ra€une.

Dobar dan, S i

Mojeorganizacie  Statistka  Obratunusluga  Dodatneusluge  Arhiviranje

& Rekepitulacija po korisnicima  Razdobje: [ velaca 2024

4 R WR R Pun stk Bgsns  Omslo  ObrstunPDis  Obrstumplta  Obrstuncbrnka  Obrafun00P  Knjfena poduzetika

75600 IMAGINEd.0o. o o o 0 o o 6 2 o o

25000 LebD Ao o o o 0 o o 10 o o o upausaly

PrikaZe se prozor s informacijom koliko ra¢una ce se pripremiti i njihova

ukupna vrijednost. Unesemo datum racuna, prometa i dospijeca.

Priprema izlaznih racuna

l Na organizaciji NEWS d.o.o. pripremit ce se predlosci racuna za sve
organizacije koje imaju podesene postavke i pozitivne iznose.

Pripremit ¢e se 2 racuna u ukupnom iznosu (bez PDV) 1.004,00.

UpiSite datume s kojima ce se pripremiti racuni:

Datum racuna: 07.02.2024 10:17
Datum prometa: 01.03.2024 — | 31.03.2024
Datum dospijeca: 15.04.2024

Odustani +/ Potvrdi

a Klikom na Potvrdi program pripremi predloSke izlaznih racuna za sve

stranke sukladno postavkama obracuna za pojedinu organizaciju.



Formirane predloSke izlaznih raCuna moZemo na uobicajen na¢in masovno
ispostaviti i ispisati.

Otkazivanje obraCuna
Na pocetnoj stranici kliknemo na Obrac€un usluga.

Na pregledu obracuna usluga ve¢ zaklju¢eni obracun mozemo otkazati.

Dobar dan,

tatstk luga stneusiuge  Arhiviranje

Otkazi obracun Rekapltulacija po korisnicima  Razdoblje: | veljata 2024 (zakijucen

Obracun PD)

Paznja: Otkazivanjem obracuna usluga formirani izlazni racuni ne obriSu se
automatski, vec ih je potrebno otkazati i obrisati u modulu Izlazni racuni.

Predlazemo da te racune otkaZete i obriSete preko masovnih obrada prije nego
potvrdite novi obracun usluga.

Otkazivanje obraCuna usluga raCunovodstvenog
servisa

Ako u nekom trenutku odlu¢imo da viSe ne Zelimo koristiti funkcionalnost
obracuna usluga ratunovodstvenog servisa, funkcionalnost moZzemo otkazati
klikom na ikonu tri crtice u desnom kutu i odabirom Prekid obra¢una usluga.

Otkariobratun  Organizacie  Rekapitulacija po korisnicima  Razdoblje: | veljaca 2024 (zakljucen)

Untak  Blagsns  Osslo  ObratunPDVa Obratunplata  Obratun abrnika Obrazin 007

Klikom na prekid program prikaze obavijest o otkazivanju usluge s napomenom
da se formirani izlazni racuni nece obrisati. Upisivanjem broja u predvideno
polje i klikom na Potvrdi funkcionalnost je otkazana.


http://help.minimax.hr/help/masovno-uredivanje-izlaznih-racuna-izdavanje-otkazivanje-ispis-brisanje-ponavljajucih-racuna
http://help.minimax.hr/help/masovno-uredivanje-izlaznih-racuna-izdavanje-otkazivanje-ispis-brisanje-ponavljajucih-racuna

Prekid obracuna usluga za slis. & w

l Paznja! Prekidom obracuna usluga obrisat ¢e se svi obracuni usluga i sve postavke
obrac¢una usluga. [zlazni racuni nece se obrisati.

Za nastavak u polje s desne strane upisite broj 2758: I:l

Odustani ~ Potvrdi

Ako Zelimo otkazati i obrisati racune koji su bili pripremljeni kroz obracun
usluga, to je potrebno napraviti u modulu Izlazni racuni.



