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Unos knjizenja izlaznog racuna
u utrsku

Zadnje azurirano09/09/2026 9:58 am CEST

Kada izdajemo racune naplacene gotovinom ili karticom, a za odredenu stranku
naknadno trebamo izdati zaseban racun na tvrtku, taj je racun potrebno
posebno prikazati u poreznim evidencijama.

Bududi da je iznos racuna vec naplacen i ukljuCen u dnevni utrzak, za takve se
situacije koristi funkcionalnost knjizenja izlaznog racuna u utr$ku. Na taj se
nacin racun pravilno evidentira u poreznim evidencijama, bez ponovnog
evidentiranja istog iznosa kao novog utrska.

Za organizacije koje nisu PDV obveznici, moguénost unosa izlaznog racuna u
utrSku omoguceno je samo za razdoblje za koje je na postavkama organizacije
otvoreno razdoblje za PDV.

Knjizenje izlaznog ra€una u utrSku mozemo unijeti na sljededi nacin:

0 U modulu Knjigovodstvo > KnjiZenje izlaznih racuna i utrzaka.

Kliknemo Novo > Izlazni ra€un u utrsku.
KnjiZenje izlaznih racuna i utrZaka

Zatvori Masovno potvrdivanje

+ Novo -
Utrzak
I1zlazni racun u utrsku

Izlazni racun

Predujam

ili na nekom utrsku u predlosku kliknemo lIzlazni racun u utrsku

UtrZzak

< Nazad + lzlazni racun u utrsku # Uredi X Brisi Potvrdi

Ako u Sifrarniku Analitike imamo unesenu bar jednu analitiku, na unosu
izlaznog racuna u utrsku prikazat ¢e se polje Analitika gdje ju moZzemo

odabrati ili dodati novu. Ako imamo unesenu analitiku koja je povezana s


http://help.minimax.hr/help/sifrarnik-analitike

potroSnju. Upute za postavke i unos poreza na potrosnju mozete pronadi

OVDJE.

I1zlazni racun u utrsku

X Odustani = Spremi i novo Potvrdi

Analitika:

Dokument: *

Datum: *

Kupac: *

Porezi

Porez Sadriaj Osnovica PDV-a Vrijednost PDV
Opéa stopa - 25,00 % Roba X

Roba

Ukupno PDV 0,00 0,00

@ U polje Opis unesemo naziv koji ¢e se upisati u opis knjizenja, npr.
datum racuna.

e UpiSemo Datum - taj podatak predstavlja datum temeljnice i datum
knjizenja u PDV.

Moramo upisati isti datum na koji imamo utrzak u predloSku kako bi
program taj izlazni raCun povezao s utrSkom. Ako odaberemo datum na
koji nema unesenog utrska, program ce javiti obavijest da za taj datum ne
postoji predlozak utrSka u sklopu kojeg bi se racun proknjizio.

@ U polju Kupac odaberemo stranku na koju se racun odnosi.
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Zatim unosimo Poreze:

o u polju Porez biramo stopu (op¢a, sniZzena, niza, neoporezivo,
oslobodeno ili porez na potrosnju)

o u polju Sadrzaj moZemo odabrati radi li se o robi ili usluzi
(mogucnost odabira u ovom polju povezana je s pocetnim
postavkama modula)

o upiSemo iznos u polju Osnovica + PDV, program sam izracuna
vrijednost PDV-a

o ako nemamo sve na jednoj stopi, nakon unosa jedne stope u
sliede¢em retku odaberemo drugu i u polju Osnovica + PDV upiSemo

iznos koji se odnosi na tu stopu


https://help.minimax.hr/help/porez-na-potrosnju-unos
http://help.minimax.hr/help/pocetne-postavke-podesavanja

1zlazni racun u utrsku

X Odustani = Spremi i novo Potvrdi

Analitika: T - AMNALITIEA 1 x
Dokument: * lzlazni ratun u utrsku 2
Datum: * 05.09.2026
Kupac: * JAD.O.0. x
Porezi
Porez Sadrzaj Osnovica PDV-a Vrijednost PDV
Opéa stopa - 25,00 % Roba 80,00 20,00 X
Roba
Ukupno PDV 80,00 20,00

© unos spremimo i racun je u predloSku
@ Spremanjem izlaznog racuna u utrSku program javi obavijest da je
ra¢un uklju€en u utrSku i u sklopu kojeg utrSka €e se proknjiziti (utrzak
koji je na taj dan u predlosku).
(o
Na racunu u predloSku imamo mogucnosti:

o unijeti novi ra€un u utrSku

o wurediti racun

o brisati racun

o potvrditi racun
Kad zavr3imo s unosom izlaznih racuna u utrsku, racune nije
potrebno pojedinacno potvrdivati, ve¢ se izlazni ra€uni ukljuceni u utrzak

potvrde potvrdivanjem utr$ka na taj datum.



