Arhiviranje podataka poslovnih
godina

Zadnje azurirano07/05/2024 11:21 am CEST

U ovoj uputi opisan je nacin rada funkcionalnosti arhiviranja podataka
poslovnih godina.

Pocetne postavke

Na ulaznoj stranici Minimaxa administratorima pretplatnika prikaze se
obavijest da je omoguceno arhiviranje podataka za pretplatnika.

minimax L 8

Omoguéeno je arhiviranje podataka pretplatnika = Provierite detaljaije >>>

Dobar dan,

Mojeo

Klikom na Provjerite detaljnije prikazu se osnovne informacije o arhiviranju,
obracunu arhive, prijenosu i brisanju.

Arhiviranje podataka pretplatnika zakljucenih poslovnih godina za organizacije pretplatnika

Qclustani m

Arhiva podataka poslovne godine predstavlja skup dokumenata koji su formirani ili dodani u Minimax te izvjestaja koje je program pripremio za poslovne
godine na temelju unesenih podataka.

Podaci se u Minimaxu pohranjuju 5 poeslovnih godina, nakon £ega se automatski arhiviraju. Pretplatnik moZe odabrati pohranu u Minimax arhivu ili prijenos
podataka na svaje ratunalo pri €emu sam brine za sigurnu pohranu.

Korisnik sam moZe pokrenuti pripremu arhive za zakljuZene poslovne godine koje su mlade od 5 godine. Na taj natin mogude je pripremiti arhivu za upravo
zakljugenu poslovnu godinu sa svim dokumentima i ispisima iz te godine. Arhivirane padatke moZete prenijeti na svoje ratunale iliih iz sigurnesnih razlogs
pohraniti u Minimaxu | omoguditi pristup do arhive drugim keorisnicima.

Obratun arhiviranja

Pohrana podataka u Minimaxu ima simbelicnu cijenu i zara€unava se ovisno o broju erganizacija koje imaju arhivirane podatke. U obragun ulaze samo arhive
poslovnih godina koje su najmanje 7 godina starije od tekuce poslovne godine.

Najviza mjeseina cijena po pretplatniku za sve organizacije i sve arhivirane poslovne godine je 4 EUR + PDV. Detaljnije informacije moZete pronaci u cjeniku.
Prijenos arhive

Karisnik arhivu moZe prenijeti na svaje ratunale. Prenasena arhiva sadr#i podatke u obliku kaoji korisniku omaguéava pristup do podataka bez koristenja
Minimaxa.
Brisanje arhive

Formirane arhive ostaju u programu Minimax dok ih korisnik sam ne obrie na pojedinoj organizaciji za svaku poslovnu godinu zasebnao.

Klikom na Razumijem na ulaznoj se stranici prikaze novi tab Arhiviranje gdje je
moguce formirati arhive, pregledavati ih i preuzimati. Pokraj polja arhiviranje
prikaZe se i podatak o broju pripremljenih arhiva (za organizacije za koje su se
sistemski pripremile arhive, odmah kod pokretanja arhiviranja prikazat e se
broj pripremljenih arhiva).
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Potvrdili ste postavke arhiviranja podataka organizacije.
Izborniku Arhiviranje moZete pristupiti u bilo kojem trenutku ako Zelite promjeniti
postavke arhiviranja, upravljati arhivom ili pristupati do arhiviranih podataka.
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. Zatvori

Automatsko arhiviranje

Arhiviranje podataka zaklju€enih poslovnih godina u Minimaxu se priprema
automatski za organizacije koje su 5 godina starije od tekuce poslovne godine.

Za organizacije koje su starije od 5 poslovnih godina (2016. i starije), u pozadini
su se sistemski pripremile arhive na osnovu prometnih podataka koji su u
progamu bili uneseni i/li formirani za pojedinu organizaciju za pojedinu
poslovnu godinu.

Za sljedece poslovne godine program ¢e automatski zapoceti s arhiviranjem kad
se promijeni kalendarska godina za one poslovne godine koje su u tom
trenutku 5 godina starije od tekuce (poslovna godina 2017. bit ¢e automatski
arhivirana tijekom 2022.). Da bi sustav pripremio arhivu, osnovni je uvjet da je
poslovna godina zaklju€ena.

Na tabu Arhiviranje prikaze se zaslon s popisom organizacija i statusima
arhiva po poslovnim godinama pocevsi od godine s kojom je otvorena prva
organizacija u Minimaxu. Ako ste administrator pretplatnika viSe organizacija,
na arhiviraju na padajucem izborniku mozete odabrati za kojeg pretplatnika
Zelite pregledavati podatke.

Dobar dan

Moje organizacijle  Statistka  Obracunusluga  Dodatneusluge  Arhiviranje

Pretplatnik: ~

Organizacija: Godina: | 2012 ~ | = | 2023 v

Organizacija 2012 2013 20014 2015 2016 2017 2018 2019 2020 2021 202 2023
HR-Sistemska organizacija e e e 9 e
HR-Sistemnska organizacija e e e e e
HR-Sistemnska organizacija e a e 0 0
HR-Sistemzka organizacija

HR-Sistemnska organizacija

HR-Sistemska organizacija Q 0 e 9 a
HR-Sistemska organizacija e e e 9 e

Prelaskom miSa preko pojedine ikone prikaZe se informacija o statusu pojedine
arhive.



Tablica s ikonama i objaSnjenjem statusa pojedine ikone

(+) nema arhive ikona se prikazuje kad arhiva joS$ nije
formirana
[ U arhiva u pripremi ikona se prikazuje kad je priprema arhive
u tijeku
nezakljuena godina ikona se prikazuje kad poslovna godina

nije zakljucena

nije formiran prijelaz ikona se prikazuje za poslovne godine u
u godinu koje jos nije formiran prijelaz
pripremljena ikona se prikazuje za pripremljene joS
nepregledana arhiva nepregledane arhive

pripremljena arhiva ikona se prikazuje za pripremljene

pregledane arhive

obrisana arhiva ikona se prikazuje za obrisane arhive

Arhive koje su se u pozadini sistemski pripremile za poslovne godine od 2016. i
starije, na pregledu ¢e imati status pripremljene nepregledane arhive.

Kada pojedinu arhivu pregledamo, na ulaznoj se stranici azurira (smanji) broj
pokraj taba arhiviranje.

Dobar dan

Moje organizacije QOrganizacije bez pristupa Organizacije uklonjene iz upotrebe Statistika Obracun usluga Dodatne usluge Arhiviranje Q

Klikom na ikonu pojedine arhive dobijemo pregled statusa podataka i
arhive. Na pripremljenoj arhivi po mapama moZemo pregledavati sve
dokumente s pojedine organizacije za pojedinu poslovnu godinu - izlazne
racune, obracune PDV-a, obracune placa, knjigu IRA u pdf formatu, obracune
PDV-a u xml datoteci, registar osnovnih sredstava, knjizenja u Excelu, kartice

konta... - sve dokumente koji su bili formirani ili se mogu formirati u programu,

kao i privitke koji su dodani u program (na racunima, djelatnicima, bankovnim
izvodima), Minimax pripremi u arhivi.




Arhiviranje podataka godine 2017 za

< Nazad

Status podataka

Razdoblje podataka:

Uredivanje u programu Minimax:

Pregledavanje u programu Minimax:

Pregledavanje arhive:

Status arhive

Status arhiviranja:
Arhivu pokrenuo:

Vrijeme arhiviranja:

Pokreni preuzimanje arhive

@ Brii arhivu

Podaci iz godine 2017 su arhivirani.

2017 = 6 godina prije 2023
e
e

w

pripremljena
SISTEM

19.12.2022 17:30 - 19.12.2022 17:33

Mapa Predvideno za arhivu Arhivirani
I1zlazni raéun 1 1
lzvjestaj 20 20
Obrafun PDV-a 7 7
Zalihe 5 5

Svi elementi arhive 33 33

Elemente arhive moguce je pregledavati klikom na pojedini izvjeStaj na kojem je
dodatno moguca pretraga sadrzaja arhive po mapi, imenu datoteke, opisu i
datumima.



SadrZaj arhive godine 2017 za =

Zatvori
Mapa: Obracun PDV-2 x v Opis:
Ime datoteke: Datum: -
Mapa Opis T Ime datoteke Datum
Obracun PDV-a Obragun PDV-a: 01.01.2017 - 31.01.2017 IR2013.pdf 31.1.2017

Obrafun PDV-a  Obrafun PDV-a: 01.01.2017 - 31.01.2017  ObracunDDV.pdf  31.1.2017
Obrafun PDV-a  Obradun PDV-a: 01.01.2017 - 31.01.2017 PDVS501.2017.pdf 31.1.2017

Obrafun PDV-a  Obradun PDV-a: 01.01.2017 - 31.01.2017 PDVS501.2017.xml 31.1.2017

Obracun PDV-a Obradun PDV-a: 01.01.2017 - 31.01.2017 PR2013.pdf 31.1.2017
Obragun PDV-a3 Obraéun PDV-a: 01.01.2017 - 31.01.2017 ZP01.2017.pdf 31.1.2017
Obraun POV-a Obratun PDV-a: 01.01.2017 - 31.01.2017 ZP01.2017.xml 31.1.2017

Rucno arhiviranje

Ako sustav nije automatski pripremio arhivu, za svaku zaklju€enu poslovnu
godinu moguce je pokrenuti pripremu arhive klikom na arhivu sa statusom

e pa na Pokreni formiranje arhive.

Arhiviranje podataka godine 2018 za S am

< Nazad Pokreni formiranje arhive

Podaci iz godine 2018 nisu arhivirani.

Status podataka

Razdoblje podataka: 2018 = 5 godina prije 2023
Uredivanje u programu Minimax: ~

Pregledavanje u programu Minimax: ~

Pregledavanje arhive: X

Status arhive

Status arhiviranja: nema arhive

Pokretanjem formiranja arhive prikaZze se obavijest koju potvrdimo klikom na
Potvrdi.



Pokretanje formiranja arhive

1

Pokrenut ¢ete formiranje arhive. Arhiviranje moze potrajati neko vrijeme pa
se nece pripremiti odmah. Kad arhiva bude formirana, na pocetnoj stranici
prikazat ce se obavijest.

Pohrana te arhive pocet ce se obracunavati 1.1.2025 sukladno cjeniku.

Zelite li nastaviti?

Formiranje, odnosno priprema arhive izvodi se preko no€nih obrada zbog
koli¢ine podataka koji se trebaju pripremiti. Nakon Sto program pripremi
arhivu, na pocetnoj stranici prikazat ¢e se obavijest s informacijom o broju

pripremljenih arhiva Arhiviranje 9 .

Kad je formiranje arhive pokrenuto, na arhivi e se prikazati informacija da je
arhiviranje u pripremi, a na statusu arhive mozemo provijeriti kad je arhiviranje
pokrenuto i tko ga je pokrenuo. Dok je status arhiviranja u pripremi, formiranje
arhive moZzemo otkazati klikom na Otkazi formiranje arhive.

Arhiviranje podataka godine 2018 za u .
< MNazad OtkaZi formiranje arhive
L]
1 Arhiviranje podataka godine 2018 je u tijeku.

Status podataka

Razdoblje podataka: 2018 = 5 godina prije 2023

Uredivanje u programu Minimax: x

Pregledavanje u programu Minimax: ~

Pregledavanje arhive: ~ {arhiviranje je u tijeku, zato u arhivi nisu jo3 svi podaci)

Status arhive

Status arhiviranja: u pripremi

Arhivu pokrenuo:

Vrijeme arhiviranja: 10.05.2023 11:30 -
Mapa Predvideno za arhivu Arhivirani
lzvjestaj 25 Q

Svi elementi arhive 25 0



Otkazivanjem formiranja arhive do tad pripremljeni dijelovi arhive ¢e se obrisati
i status arhive promijenit ¢e se iz "u pripremi" u "nema arhive".

Savjet viSe: Ako imate organizacija koje su ostale ,nezaklju¢ene”, npr.
organizacija je prekinula s poslovanjem ili ste s klijentom raskinuli suradnju
recimo 2014. i Zelite arhivirati tu i prethodne poslovne godine, kako biste te
organizacije (kojima je u godiSnjim obradama status "u zakljucivanju") mogli
zakljuciti, na postavkama organizacije potrebno je upisati datum zakljucka
poslovanja i program ¢e vam omogucditi zakljucivanje te poslovne godine, a
time i arhiviranje.

Napomena: ako je za poslovne godine za koje je formirana arhiva, potrebno
otkazati godisnje obrade, prvo ce biti potrebno otkazati arhivu pa tek onda
poslovnu godinu. Kod formiranja nove arhive, u obzir ¢e biti uzete napravljene
promjene na organizaciji za tu poslovnu godinu.

Preuzimanje arhive

Pripremljene arhive moguce je pregledavati, preuzimati ili brisati. Arhivu
moZemo preuzeti na svoje racunalo klikom na Pokreni preuzimanje arhive.



Arhiviranje podataka godine 2017 za .

< Mazad Pokreni preuzimanje arhive M Brisi arhivu

Podaci iz godine 2017 su arhivirani.

Status podataka

Razdoblje podataka: 2017 = 6 godina prije 2023
Uredivanje u programu Minimax: ~

Pregledavanje u programu Minimax: ~

Pregledavanije arhive: ~

Status arhive

Status arhiviranja: pripremljena
Arhivu pokrenuo: SISTEM
Vrijeme arhiviranja: 19.12.2022 17:30 - 19.12.2022 17:33
Mapa Predvideno za arhivu Arhivirani
I1zlazni radun 1 1
Izvjestaj 20 20
Obrafun PDV-a 7 7
Zalihe 5 5
Svi elementi arhive 33 33

Pokretanjem preuzimanja arhive prikaze se obavijest koju potvrdimo klikom na
Potvrdi.

Pokretanje preuzimanja arhive

1 Pokrenut ¢ete pripremu datoteka za prijenos arhive izvan Minimaxa. Buduéi
da je za pripremu potrebno odredeno vrijeme, kad dokumenti budu
pripremljeni, na pocetnoj stranici prikazat ¢e se obavijest.

Poveznice do pripremljenih datoteka naci cete na ovoj stranici.
Preuzimanje datoteka hit ¢e moguce jos 10 dana nakon zavrsetka pripreme.

Zelite li nastaviti?



Program preko noc¢nih obrada pripremi zip datoteku sa svim dokumentima i
nakon Sto pripremi datoteku, na pocetnoj stranici prikazat ¢e se obavijest.
Arhivu moZete prenijeti klikom na poveznicu i pohraniti na racunalo / usb. U zip
datoteci po mapama su podijeljeni dokumenti kao na pregledu u programu, a
dokumenti su za prijenos dostupni odredeno vrijeme (10 dana nakon zavrSetka
pripreme), nakon Cega program datoteku obriSe.

Arhiviranje podataka godine 2016 za

< Nazad @ Bridi arhivu

' Arhivu iz godine 2016 mozete prenijeti do 24.01.2022 preko poveznice. Paznja: brisanje arhive obrisat ¢e i podatke za prijenos arhive.

I Podaci iz godine 2016 su arhivirani.

Status podataka

Razdoblje pedataka: 2016 = 6 godina prije 2022
Uredivanje u programu Minimax: v
Pregledavanje u programu Minimax: v
Pregledavanje arhive: v

Status arhive

Status arhiviranja: pripremljena
Arhivu pokrenuo: SISTEM
Vrijeme arhiviranja: 08.01.2022 17:30 - 12.01.2022 17:34

Dok je u tijeku pripremanje datoteke za preuzimanje arhive, preuzimanje
moZemo otkazati klikom na Otkazi pokretanje preuzimanja arhive.

Arhiviranje podataka godine 2017 za

< Nazad OtkaZi pokretanje preuzimanja arhive

L]

| Podaci iz godine 2017 su arhivirani.
Status podataka
Razdoblje podataka: 2017 = 6 godina prije 2023
Uredivanje u programu Minimax: ~
Pregledavanje u programu Minimax: ~
Pregledavanje arhive: ~

Brisanje arhive

Formirane arhive ostaju u Minimaxu dok ih korisnik sam ne obriSe na pojedinoj
organizaciji za svaku poslovnu godinu zasebno. Formiranu arhivu iz programa
je moguce obrisati klikom na Brisi arhivu.



Arhiviranje podataka godine 2017 za

< Mazad Pokreni preuzimanje arhive M Brisi arhivu

Podaci iz godine 2017 su arhivirani.

Status podataka

Razdoblje podataka: 2017 = 6 godina prije: 2023
Uredivanje u programu Minimax: ~
Pregledavanje u programu Minimax: ~
Pregledavanije arhive: ~

Status arhive

Status arhiviranja: pripremljena
Arhivu pokrenuo: SISTEM
Vrijeme arhiviranja: 08.01.2023 17:30 - 11.01.2023 23:11

Brisanjem arhive obrisat ¢e se sav arhivirani sadrzaj. Brisanje podataka ne
preporucujemo jer jednom obrisanu arhivu ne€e biti moguée vratiti.

Iz sigurnosnih razloga i prilagodbe na novu funkcionalnost prvih cca pola
godine u 2022. u pozadini ¢e ostati prometni podaci i u tom prijelaznom
razdoblju bit ¢e moguce nakon brisanja ponovno pripremiti arhive, no
nakon 3to se u pozadini obriSu prometni podaci, brisanje arhive bit ¢e
konacno.




Arhiviranje podataka godine 2017 za

< Mazad Pokreni formiranje arhive

Podaci iz godine 2017 bili su arhivirani, ali je arhiva kasnije obrisana.

Status podataka

Razdoblje podataka: 2017 = 6 godina prije 2023
Uredivanje u programu Minimax:
Pregledavanje u programu Minimax:

Pregledavanje arhive: x

Status arhive

Status arhiviranja: obrisana

Brisanje prometnih podataka u pozadini bitno je kako bi sustav bio maksimalno
optimiziran za koriStenje u tekuéim poslovnim godinama. To konkretno znaci
da ¢e podatke za poslovne godine koje su 5 godina starije od tekuce biti
moguce pregledavati samo u arhivi. O brisanju pozadinskih prometnih
podataka bit ¢ete pravovremeno obavijesteni.

Zbog sigurnosnih razloga brisanje arhive ne preporu€ujemo, a ako nakon
izvoza podataka arhivu ipak odlucite obrisati, savjetujemo da sa€uvate kopiju
podataka. Druga, sigurnija opcija je pohrana arhiviranih podataka u Minimaxu.

Obracun pohrane podataka u Minimaxu

Ako formirane arhive odlucite pohranjivati u programu, pohrana arhiviranih
podataka obraCunavat Ce se ovisno o broju organizacija za arhive koje su starije
od 6 poslovnih godina.

Primjer: s 1.1.2023. program ce automatski arhivirati poslovnu godinu 2018.
Tijekom 2023. godine korisnik arhivu moZe pregledavati i do 1.1.2024. moZe
odluciti hoce li podatke pohraniti u Minimax arhivi ili samostalno brinuti o
pohrani istih. Ako korisnik odabere pohranu u Minimax arhivi, s 1.1.2024.
naplatit ce se organizacije s arhiviranom poslovnom godinom 2018. po
redovnom ¢jeniku.

NajviSa mjesecna cijena po pretplatniku za sve organizacije i sve arhivirane
poslovne godine je 4 EUR + PDV. Detaljnije moZzete procitati u cjeniku.

Za organizacije koje su sistemski arhivirane (2016. poslovna godina i starije)


https://www.minimax.hr/wp-content/uploads/2021/12/Minimax-cjenik_HR_ver01.01.2022.pdf

naplata arhiviranja krenut ¢e s 1.4.2022. Do tog datuma arhive za te poslovne
godine moZete pregledavati, a nakon 1.4.22. ovisno o broju organizacija za koje
arhive starije od 6 poslovnih godina ostavite u Minimaxu, pripremit ¢e se
obracun pohrane podataka (sustav ¢e vas nekoliko dana prije obavijestiti). Ako
arhive prenesete i obriSete iz Minimaxa do tog datuma, pohrana podataka nece
se obracunati.

Primjer: Pretplatnik ima 10 organizacifa.

1.4.2022. za 4 organizacije nema formirane arhive jer su organizacije otvorene
tek 2019. godine,

za 3 organizacije ima formirane 2 arhive (za poslovne godine 2015. i 2016.)

i za preostale 3 organizacije ima formirano 5 arhiva (za 2012., 2013., 2014,
2015.2016.).

Ukupna cijena pohrane podataka za ovog pretplatnika iznosit ce 2 EUR + PDV
jer ima arhive za 6 organizacija.

Ako tijekom 2022. taj pretplatnik odluci arhivirati poslovne godine 2019. za
preostale 4 organizacije, naplata arhiva za te organizacije krenut ce s 1.1.2025.

Prava korisnika pretplatnika za arhiviranje

Prava za pregled i obradu arhive ima administrator pretplatnika. Ako je
potrebno, administrator pretplatnika moZe suradnicima u racunovodstvu
omoguditi prava za pregled i obradu arhive ukljucivanjem kvacice na retku
pokraj odabranog korisnika.

Korisnici pretplatnika

Zatvori

+ Dodaj korisnika ‘

|

Korisnik E-poita Vrsta korisnika  Status Prava za arhivu
Ratunovoda Aktivan Organizacije X
Rafunovoda Aktivan Organizacije X
Rafunovoda Aktivan Organizacije X
Ratunovoda Aktivan Organizacije X
Ratunovoda Aktivan Organizacije > Odjavi korisnika
Rafunovoda Aktivan Organizacije X
Rafunovoda Aktivan Organizacije X
Ratunovoda Aktivan Organizacije X

Na taj nacin korisnici kojima je uklju¢eno pravo za arhivu modi ¢e pregledavati i
obradivati arhive za sve organizacije pretplatnika.

Povijest arhiviranja

Na pregledu arhiviranja na desnoj strani klikom na ikonu tri crtice moguce je
pregledavati povijest arhiviranja.



Dobar dan
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Na pregledu se prikaZze povijest arhiviranja za odabranog pretplatnika s
informacijama o napravljenim radnjama po pojedinim organizacijama uz
podatak o vremenu i korisniku koji je radnju pokrenuo. Povijest je moguce
dodatno pretrazivati po nazivu akcije, opisu, organizaciji i datumu.

Povijest arhiviranja za pretplatnika

Zatvori
[
Naziv: QOpis:
Datum: - Organizacija:
1 2 sliedetax
Obradeno T Naziv Opis Organizacija Korisnik
10.05.2023 11:39  Brisanje arhive Brisanje arhive podataka za godinu 2017 HR-Sistemska organizacia

10.05.2023 11:39  Pokretanje pripreme arhive  Pokretanje pripreme arhive za godinu 2018 HR-Sistemska organizacija
26.12.2022 17:51 Arhiva e pripremljena Zavrietak pripreme arhive za godinu 2017 HR-Sistemska organizacija SISTEM
24.12.2022 17:41 Arhiva je pripremljena Zavrietak pripreme arhive za godinu 2017 HR-Sisternska organizaci)z SISTEM

24.12.2022 17:41 Arhiva je pripremljena Zavrietak pripreme arhive za godinu 2017 HR-Sistemska organizacija SISTEM



