Primljena e-otpremnica

Zadnje azurirano08/04/2024 3:36 pm CEST

Uputa se odnosi na postavke i primanje e-otpremnice.

Postavke za primanje e-otpremnice

Za primanje e-otpremnice u Minimax, na postavkama organizacije ili pretinca
za dokumente, potrebno je upisati korisni€¢ko ime i lozinku za e-dokumente.

0 Klikom na Postavke organizacije > Organizacija kliknemo

Uredi.

U dijelu eDokumenti odaberemo posrednika za slanje Moj eRacun i
upisemo korisni€¢ko ime i lozinku.

Pode3avanja organizacije

Upotreba dodatnog skladista kod ®
rasterecenja zaliha:

Ulazni ra€uni

Prijenos redaka iz eRacuna:

e-Dokumenti

Posrednik za e-dokumente: Moj e-Racun x

Korisni¢ko ime:

Ne priprema se

© izratuna

Iz 1zdavanja

Priprema e-otpremnice:

ili
Kliknemo na Pretinac za dokumente i klikom na PodeSavanja u
dijelu eDokumenti takoder odaberemo posrednika za slanje Moj eRacun i

upiSemo korisni¢ko ime i lozinku.



Podesavanja

@) Primanje datoteka u pretinac za dokumente

Adresa za primanje:

Obavjestavanje o primljenoj e-posti: © neobavjestavaj
obavjestavaj samo o greSkama

obavjestavaj o svim primljenim porukama

Obavijesti ce se poslati na e-postu:

@email.minimax.hr

e-Dokumenti

Posrednik za e-dokumente: Moj e-Racun x

Korisnicko ime:
Pristup do pedataka banke

Posrednik: /

Korisnitko ime:

Odmah preuzmi izvode:

Prenesi izvode od ukljuéno:

Uvoz e-otpremnice (primke)

Odustani

Dobavlja¢ nam e-otpremnicu moZe poslati u Pretinac za dokumente ili e-
otpremnicu mozZemo ru€no uvesti u Pretinac. Ako e-otpremnice Zelimo
zaprimati u pretinac, potrebno je podesiti e-poStu pretinca za dokumente

prema OVOJ uputi.

Za automatsko zaprimanje e-otpremnica u pretinac vrijedi isto kao i za e-
racune - da bi se dokument prikazao u pretincu, ne smijemo ga preuzeti niti

preko poveznice iz maila niti na stranicama posrednika.

Nakon 3to datoteku zaprimimo u Pretinac ili ju ru¢no uvezemo program ce
automatski prema strukturi datoteke oznaciti vrstu datoteke Otpremnica.

Ulazni dokumenti Izlazni dokumenti

Zawvori O Osveli + Dodaj datoteke

Vrsta prikati obradene -

vrsta Sadrzaj Stranka Dodano t  Dodao opis

16-Otpremnica.pdf
Otpremnica premnica; Baum Zagreb
9 16-Otpremnica.xml

08.04.2024 1531 Otpremnica od Baum Zagreb d.o.0.

U Pretincu za dokumente odaberemo > Ulazni

dokumenti i ozna€imo otpremnicu koju Zelimo uvesti u Poslovanje >

Zalihe.

o Kod uvoza e-otpremnice program prema OIBu iz xml datoteke

prepoznaje podatak o stranci i predlaze je na dokumentu, a ako

uvozimo otpremnicu od stranke koju nemamo u Sifrarniku, program

ju automatski doda u Sifrarnik > Stranke.


http://help.minimax.hr/help/pretinac-za-dokumente
http://help.minimax.hr/help/postavke-zaprimanja-e-poste-u-pretinac-za-dokumente
http://help.minimax.hr/help/sifrarnik-stranke

Nakon Sto oznacimo otpremnicu koju Zelimo obraditi odaberemo

Obradi datoteke i odaberemo Pripremi novu primku.

Ulazni dokumenti | Izlazni dokumenti

Zatvori O Osvjedi + Dodaj datoteke -~ @ Obrii (1) ) o Razdvoji u vise dokumenata (1)

Vrsta:

wrsta sadraa stranka Dodano 1 Dodao opis

# 16-Otpremnica.pdf
B ovema Dy

aum Zagre! x 08.04202415:31 ks kg Fisdokos  Otpremnica od Baum Zagreb .00,
5 16.Otpremnicaxml 7“0 2 2 s x

o Dodaj u postojecu primku odaberemo ako datoteku Zelimo dodati
kao privitak na vec postojecu primku (u predlosku ili potvrdenu).
Program na postojecu primku doda datoteku kao privitak (ne
prenese redove s artiklima).

(3
Na sljede¢em koraku program prikaZze artikla i podatke iz otpremnice: kod,
Sifru, naziv, jedinicu mjere i koli¢inu.
o Artikle program automatski prepozna i predlaZze po Sifri koju imamo
unesenu u Sifrarnik > Artikli,
= Ako Sifra nekog artikla u Sifrarniku ne postoji, odgovarajuci
artikl odaberemo s padajuceg izbornika ili dodamo novi artikl
klikom na ikonu plusa.

= Artikle moZemo i urediti klikom na ikonu olovke.

Uredivanje artikala X
PRIMITAK

Ako za nekog dobavljaca imamo nabavni cjenik, program ga uvozom e-
otpremnice automatski azurira.

o Ako artikl iz otpremnice nemamo unesen u nabavni cjenik i Zelimo ga
dodati, kliknemo polje Dodaj u cjenik i program ¢e pripremom
primke dodati artikle na postojeci nabavni cjenik.

o Ako ne koristimo nabavni cjenik za dobavljaca, a Zelimo ga formirati,
kod uvoza e-otpremnice mozemo ga pripremiti klikom na Pripremi
nabavni cjenik i program ¢e pripremom primke automatski otvoriti

novi nabavni cjenik za tog dobavljaca.


http://help.minimax.hr/help/sifrarnik-artikli
http://help.minimax.hr/help/sifrarnik-cjenici

Uredivanje artikala X

PRIMITAK:
2 frarnika " p
At Skiadiste Kod sira Naziv ™ Kolitina
(12) Laptop Acer x Sidadiste Zagreb 12 Laptop Acer 1
Skiadiste Zagreb MiS Logi Tech s

Pipremi primku Odustani

Kliknemo na Pripremi primku.

PRIMITAK:
Podaciz ifrarnika Podaci iz otpremice
At skiadiste Kod sitra Naziy ™ Kolitina
(12) Laptop Acer x Skladiste Zagreb 12 Laptop Acer 1
Skladiite Zagreb Mi Logi Tech 5

Pripremi novi nabavni cjenik

Pipremi primku Odustani

@ Program otvori primku u modulu zaliha s ispunjenim podacima u
zaglavlju i redovima primke.

0 Prenesene podatke provjerimo i primku potvrdimo.



