Slanje obracunskih listi
djelatnicima putem e-poste

Zadnje azurirano03/10/2023 4:00 pm CEST
Obracunske liste djelatnicima mozemo poslati putem e-poste. Bududi da je rijec
o osjetljivim podacima, dokument se posalje u zasti¢éenom pdf dokumentu koji

primatelj moze otvoriti upisivanjem lozinke. Kao lozinku mozemo definirati
datum rodenja, OIB ili neku drugu lozinku koju ru¢no unesemo.

Mail adresu djelatnika definiramo u Sifrarniku djelatnika ili kod slanja
obracunskih listi na obracunu OOP.

Slanje obracunskih listi putem e-poSte

0 U modulu Plaée > Obra€un OOP formiramo i zaklju¢imo obracun OOP.

Na zaklju¢enom obracunu kliknemo na PoSaljite putem e-poSte.

Ugovor o djelu-rezultati obracuna

< Nazad Zatvori Otkazivanje potvrde Posaljite putem e-poste

Program prikaZe popis djelatnika koji su uklju¢eni na obracun.

o Takoder se prikaZu i polja za e-poStu i lozinku koja mozemo urediti
ako zelimo.
Ukljudivanjem kvacice na pocetku retka oznac¢imo djelatnike kojima

Zelimo obracunske liste poslati putem e-poste.

Posaljite putem e-poSte: Ugovor o djelu

Izbor redaka Pregled izabranih redaka Unos podataka i potvrda Izvodenje i poruka

X Zatvori Naprijed  Odabranih: 1

Ime  Prezime  E-posta Vrsta lozinke Lozinka

Lea  Lei¢ lea leic@gmail.com oB x 96585654854

e Klikom na Naprijed prikaZze se popis odabranih djelatnika.
Na cetvrtom koraku unosimo sadrzaj maila i moZemo definirati datum
slanja obra€unskih listi.
o Program predlaZe sistemski datum (danasnji) i ako ostane odabran
taj datum, obracunske ce liste biti poslane izvodenjem koraka

masovnih obrada, odnosno odmah. U suprotnom ¢e se poslati na


http://help.minimax.hr/help/sifrarnik-djelatnici

drugi, upisani datum.

Posaljite putem e-poste: Ugovor o djelu

/  lzbor redaka /  Pregled izabranih redaka Unos podataka i potvrda lzvodenie i poruka
X Zatvori Nazad m

Predmet: * Ugovor o djelu
Datum za slanje: (3)* 03.10.2023

sadrzaj: (D* Po3tovani, u privitku e-maila 3aljemo Vam dokument OOP - Obragunski list. Lijep pozdrav

Klikom na IzvrSi obracunske se liste poSalju na mail adrese djelatnika ako
je datum slanja isti kao sistemski ili se pripreme za slanje u izlaznim
dokumentima pretinca za dokumente.
o Ako se obracunske liste Salju odmah, na zadnjem koraku prikaze se
izvjeStaj o slanju.
o Ako se definira da se obracunske liste 3alju na odredeni datum,

datoteke se pripreme za slanje u pretincu za dokumente.

Ulazni dokumenti 1zlazni dokumenti
Zatvori O Osvjeii v e
Vrsta: prikazi obradene ~
Vrsta Brojdokumenta  Datoteka Stranka / Djelatnik Dodano 1 Opis
Obratun OOP Ugovorodjelu ) obracunskilist za.pdf ~ Lea Lei¢ 03.10.2023 1547 3

® Moguce ih je pregledati klikom na Pretinac za dokumente >
I1zlazni dokumenti ili klikom na obracun iz kojeg je slanje

definirano pa klikom na Obracunske liste nisu joS poslane.

Obracunske liste nisu joS poslane

Dok obracunske liste nisu poslane, na obracunu OOP prikaZe se obavijest.



Ugovor o djelu-rezultati obratuna

< Nazad Zatvori Otkazivanje potvrde Po3aljite putem e-poste

Nastali zapisi:

* Temeljnica

Dokumenti Obracunske liste nisu jos poslane.

Prekid slanja obracunskih listi.
Ugovor o djelu - obracunski list za Lea Lei¢

Ugovor o djelu - Svi obracunski listovi
JOPPD obrazac

Nalozi za isplatu

Nalozi za isplatu

Klikom na to polje program nas preusmijeri u izlazne dokumente pretinca gdje
je dokumente moguce obradivati i pratiti status pojedinog dokumenta.

Dok liste jo3 nisu poslane, klikom na status moZemo provjeriti postavke slanja
dokumenta koje smo definirali prilikom slanja i urediti naslov i sadrZaj e-poste
ako Zelimo.

Q .
Ulazni dokumenti | Izlazni dokumenti Podaci dokumenta Ugovor o djelu @ Posalii X

Zawori O Osvjesi S v Djelatnik

Lea Lei
Vrsta: prikafi obradene ~
E-posta:

lea leic@gmail com

Datum slanja:
ObratunOOP  Ugovorodielu @ obratunskilist za.pdf 08.102023

Naslov:
Ugovor o djelu
sadr¥a)

PoStovani, u privitku e-maila Saljemo Vam dokument OOP - Obracunskillist. Ljep pozdrav
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Vrijeme slanja nije moguce prilagoditi, sistemski je definirano slanje na
upisani datum u 10:00.

Ako Zelimo, dokumente u pretincu moZzemo ru€no poslati i prije definiranog
datuma i vremena slanja tako da ukljuc¢imo kvacicu na pocetku reda i kliknemo
Posalji.

Ulazni dokumenti | Izlazni dokumenti
Zatvori O Osvjeti & Posalji (1) + Oznati kao obradeno (1)
Vrsta prikai obradene v
vrsta Broj dokumenta  Datoteka stranka / Djlatnik Dodano 1 opis status
Obratin0OP  Ugovorodjelu @ obracunskilist zapdf  Lea Lei¢ 031020231547 &+

U tom se slucaju obracunske liste nece poslati na definirani datum jer smo ih
poslali ru¢no i na obracunu plaée prikazat ¢e informacija o broju poslanih
obracunskih listi (one koje smo ru¢no poslali) i neposlanih (koje ¢e biti poslane
na upisani datum).



Ugovor o djelu-rezultati obracuna

< Nazad Zatvori Otkazivanje potvrde

Nastali zapisi:

e Temeljnica

Dokumenti

Ugovor o djelu - obragunski list za Lea Lei¢
Ugovor o djelu - obraéunski list za Marko Mari¢
Ugovor o djelu - Svi obracunski listovi

JOPPD obrazac

Nalozi za isplatu

Nalozi za isplatu

Po3aljite putem e-poste

Poslane obracunske liste 1. Neposlane obraéunske liste 1

Prekid slanja obratunskih listi

Isto tako, ako ne zelimo da se isplatne liste poSalju na definirani datum,
moZemo otkazati slanje isplatnih listi.

Otkazivanje slanja obracunskih listi

Na obracunu placa za koji smo definirali datum slanja klikom na Otkazi slanje
isplatnih listi ponistit ¢e se formirana akcija slanja isplatnih listi i one ¢e se
obrisati iz pretinca za dokumente.

Ugovor o djelu-rezultati obracuna

< Nazad Zatvori Otkazivanje potvrde

Nastali zapisi:

® Temeljnica

Dokumenti

Ugovor o djelu - obracunski list za Lea Leic
o djelu - obracunski list za Marko Mari¢
govor o djelu - Svi obraéunski listovi

JOPPD obrazac

Nalozi za isplatu

Nalozi za isplatu

Po3aljite putem e-poste

Poslane obracunske liste 1. Neposlane obratunske liste 1.

Prekid slanja obracunskih listi.

Klikom na PoSalji obra€unske liste e-poStom moguce je ponovno definirati

datum slanja.

Druga opcija je da zapise u pretincu za dokumente ozna€imo kao obradene i
time se obracunske liste nece poslati na datum definiran za slanje.

Ulazni dokumenti | Izlazni dokumenti

Zatvori O Osvjesi a Pozalii (1)

Vrsta: prikafi obradene

Datoteka

vrsta
obratincor

Broj dokumenta

Ugovorodjelu @ obraZunskilistzapdf  Marko Marié

 Oznati kao obradeno (1)

stranka / Djelatnik

Dodano

031020231551 (3

opis

'

Ako se predomislimo, obradeni dokument mozemo naknadno oznaciti i



poslati. U tom je slucaju u pretincu za dokumente potrebno kliknuti prikazi
obradene kako bi nam se zapis prikazao u pretincu i kako bismo ga mogli
obraditi, tj poslati obracunske liste.

Ulazni dokumenti | Izlazni dokumenti
Zatvori O Osviet a Pozalii (1) + Oznati kao obradeno (1)
Vrsta: prikafi obradene -
vrsta Datoteka Stranka / Dielatnik Dodano 1 opis
Obracun 00 obratunsk list za.pdf  LeaLei¢ 031020231551 (R

ObratunooP  Ugovor o djelu 9 obratunski list za.pdf  Marko Mari¢ 031020231551 R+



