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Na postavkama organizacije u dijelu Sluzbena putovanja omogucen je odabir
nacina numeriranja putnih naloga.

Pode3avanja organizacije
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Putni nalozi

Nacin numeriranja putnih naloga: Po djelatnicima % ©)]
Ostalo

Uzastopno numeriranje Sifriranja

artikla:

Unos serijskih brojeva na artiklima:

Za organizacije koje imaju aktiviran modul i koje su ve¢ unosile putne naloge,
sistemski je odabrano da se putni nalozi numeriraju po djelatnicima, odnosno
kako je do sada program i radio - svaki djelatnik ima svoju sljednost brojeva u
numeraciji.

Na organizacijama koje joS nemaju aktiviran modul, nacin numeriranja putnih
naloga moguce je odabrati kod aktivacije modula.



PodeSavanja naloga za sluzbena putovanja

Poceli ste aktivacijom modula putni nalogi. Izvrsit ¢e se prepis Sifranta putnih troskova kojeg mozete kasnije prilagoditi potrebama organizacije.

Podesavanja nisu konacna, kasnije mozete jih urediti u podesavanjima organizacije.
Numeriranje putnih naloga: Po djelatnicima ® [©)]

Op¢ina sjedista:

Mjesto za dokumente: Zagreb

Prije prve izrade putnog naloga odaberite odakle ¢e se prepisati Sifrant putnih tro3kova

© Sifrarnik putnih trofkova prepisati iz sustava

Sifrarnik putnih trodkova prepisati iz organizacije

Nacin numeriranja putnih naloga moguce je promijeniti na uzastopno Sto znaci
da ¢e u tom slucaju program putne numerirati prema sljednosti brojeva
neovisno o djelatniku.

Promjena nacina numeriranja odnosi se na putne naloge u kalendarskoj godini.
Ako se tijekom godine napravi promjena, program ce do kraja godine
numerirati putne na nacin kako je numeriran prvi nalog u toj godini, odnosno
nacin numeriranja promijenit ¢e se kod izdavanja prvog putnog naloga u
sliedecoj kalendarskoj godini. Kad je u godini potvrden prvi putni nalog,
numeriranje za tu godinu viSe nije moguce promijeniti.

Npr. ako biste htjeli od 2024. putne numerirati uzastopno, promjenu nacina
numeriranja moZete napraviti sada, do kraja godine nalozi ¢e se i dalje
numerirati po djelatnicima, odnosno promijenjeni nacin numeriranja uzet ¢e se
u obzir tek kod prvog putnog naloga u 2024.



