Godisnji odmori - vodenje u
danima

Zadnje azurirano23/01/2025 3:54 pm CET

U Sifrarnik Djelatnici klikom na Godi$nji odmori omoguceno je vodenje
godiSnjih odmora u danima.

Za vodenje godisnjih odmora u danima potrebno je prvo napraviti prijelaz na
vodenje u danima. Prijelaz na vodenje godiSnjeg odmora u danima omogucuje
tocnije vodenje koriStenja godiSnjeg odmora.

Kad formirate prijelaz, program ce u Sifrarniku djelatnika dodati novo polje
GodisSnji odmori gdje mozZete pregledavati i unositi podatke o godiSnjem
odmoru za sve djelatnike te formirati i slati odluke o koriStenju godiSnjeg
odmora.

Kako bi se olak3ao prijelaz na vodenje godiSnjeg odmora u danima, podaci o
koriStenju godiSnjeg odmora predlozit ce se temeljem obracunatog godisSnjeg
odmora u placama za 2024. godinu.

Video uputu s prikazom prijelaza na vodenje u danima moZzete pogledati
OVDJE.

Prijelaz na vodenje godiSnjeg u danima
0 U Sifrarnik > Djelatnici klikom na Godi$nji odmor na
djelatniku program prikaZe obavijest o mogucnosti prijelaza na vodenje

godiSnjih odmora u danima.

Prijelaz na vodenje godisnjih odmora u danima aktiviramo klikom na
poveznicu u obavijesti pa na PoCetak vodenja godiSnjeg odmora u
danima.

' Godi$nje odmore mozete voditi u danima i koristiti dodatne funkcionalnosti. Napravite prijelaz na vodenje u danima.

Godi3nji odmor Ana Ani¢

Zatvori

Kod prijelaza na vodenje godiSnjih odmora u danima, program nudi
mogudénost uredivanja podataka o godiSnjem odmoru sukladno

podacima o GO koji su obracunati kroz 2024.


http://help.minimax.hr/help/sifrarnik-djelatnici
http://help.minimax.hr/help/godisnji-odmori-vodenje-u-danima-video

Prijelaz na vodenje godisnjeg odmora u danima X
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o Ako ne Zelimo odmah urediti podatke, oznacimo Podatke €u urediti
kasnije.
® U tom se slucaju nece formirati prijenos na temelju postojecih
podataka o godisnjem odmoru i podatke je potrebno unijeti
rucno

o Ako Zelimo odmah urediti podatke, na padaju¢em izborniku
odaberemo zadnji mjesec koriStenja GO iz prethodne godine (npr.
lipanj tekuce godine).

o Program na pregledu prikaze djelatnike koji imaju u postavkama
unesene podatke o GO ili u tekucoj godini imaju obracunat GO na
obracunu place. Na temelju obracuna godiSnjeg na obracunima
place, program prikaze dane koristenog godiSnjeg po mjesecima u
tekucoj godini. Za svakog djelatnika na pregledu program prikaze:

® Broj dana godiSnjeg odmora prema odluci za tekuéu godinu
® podatak se prenese ako je prethodno bio upisan na
postavkama djelatnika u satima
® ako podatak nije bio upisan, moZzemo ga upisati u
predvideno polje
® ovaj unos nije konacan, podatak je moguce upisati i nakon
formiranja prijelaza
® za koriStenje iz prethodne godine
® ypiSemo broj dana koji je ostao za korisStenje iz prethodne
godine
® upisani podatak prikazat ¢e se kao po€etno stanje za
prethodnu godinu
® 0ovaj unos nije konacan, podatak je moguce upisati i nakon
formiranja prijelaza
® Program automatski izracunava i prikaZze broj dana
neiskoriStenog godiSnjeg prema prenesenim i/li upisanim
podacima.
® ako na ovom pregledu ne unesete sve podatke, podatak o

neiskoristenom godiSnjem bit ¢e u minusu, no ovaj unos



nije konacan, podatke je moguce upisati i nakon
formiranja prijelaza i program ¢e ih uzeti u obzir kod
izraCuna

® Kad zavr§imo s uredivanjem podataka, kliknemo na Pocetak

vodenja godiSnjeg odmora u danima.

Formiranjem prijelaza na vodenje godiSnjeg odmora u danima, program u
Sifrarniku djelatnika doda novo polje GodiS$nji odmori gdje jednostavno i po
datumima mozemo pregledavati, voditi i uredivati podatke o godiSnjim
odmorima djelatnika.

Unosa podataka o godiSnjem odmoru

U Sifrarnik > Djelatnici > Godi$nji odmori program na pregledu prikaZe
djelatnike koji su na zaposleni na odabrani datum (imaju upisano razdoblje
zaposlenja).

Djelatnici

X Zatvori Evidencija ~ Satnica rada djelatnika
\ "w\ | | Napredna pretraga ~ m

Ako smo kod prijelaza na vodenje godiSnjeg u danima uredili podatke o GO
djelatnika, program na pregledu prikaze podatke o godiSnjem za pojedinog
djelatnika na upisani datum.

Godisnji odmori

Zatvori Priprema i ispis obavijesti o odluci Slanje obavijesti putem e-po3te
Stanje na dan: 09.12.2024 Djelatnik:
Godina unosa: Prema odluci:

Obavijest o odluci o
godisnjem odmoru:

Ime |} Prezime Godina unosa Prema odluci KoriSten Ostane za koriStenje Dospio Obavijest o odluci
Ana Anié 2024 22 0 22 0
David Davidovic 2024 0 0 0 0
Goran Gorit 2024 0 0 0 0
vo Ivic 2024 0 0 0 0
Klara Klari¢ 2024 0 0 ] 0
Maja Majic 2024 0 10 0 0

Ako kod prijelaza na vodenje godiSnjeg u danima podatke nismo uredili,
uredimo ih tako da na pregledu odaberemo djelatnika.



Pocetno stanje

Pocetno stanje omogucava evidentiranje raspoloZivog godiSnjeg u primjerima
kad ne upisujemo broj dana prema odluci, odnosno kad ne trebamo
pripremati odluku, a Zelimo da se ti dani pribroje godiSnjem odmoru tekuce
godine (npr. djelatnik zaposlen tijekom godine, prijenos godisSnjeg iz drugog
programa).

Ako kod prijelaza na vodenje godiSnjeg po danima upiSemo dane za koriStenje
iz prethodne godine, program ce ih za tu godinu evidentirati kao pocetno
stanje. Za godinu za koju postoji upisano po€etno stanje godiSnjeg, nije
dozvoljen upis godiSnjeg po odluci.

Napomena: Pocetno stanje upiSemo samo jednom, kad aktiviramo modul,
odnosno kad prvi put unosimo podatke o godiSnjem za pojedinog djelatnika.
Za sljedece godine program ¢e automatski izraCunati i prikazati preneseni
godisnji.

U polju Po€etno stanje kliknemo na ikonu

Godisnji odmori
< Nazad

Koristen u 2024

Djelatnik: David Davidovié
Godignji odmor u godini: 2024 Mjesec Broj dana
sijecanj 0
Stanje na dan: 17.12.2024
veljaga ]
Godisnji odmori 2024 oZujak ]
travan 0
Prema odluci: Unesl dane godinjeg odmora
svibanj 0
Poletno stanje:
lipan| L]
Ostane za koristenje: o —
srpanj ]
kolovoz 0
rujan 0
listopad 0
studeni 0

prosinac ]

Program otvori prozor za unos dana pocetnog stanja gdje unesemo:
o Broj dana godiSnjeg odmora, koliko djelatnik u tekucoj godini jos ima
raspolozivih dana za koristenje i
o datum do kojeg djelatnik moze koristiti te dane godiSnjeg (npr. 30.6.

ili kraj kalendarske godine)



Poceino stanje godisnjeg odmora

Broj dana godisnjeg: 5

Za koristenje do uklju€no: 31.12.2024

i Brisi # Odustani

o Klikom na Potvrdi program upise broj dana pocetnog stanja.

Godisnji odmori

< Nazad
N . Koristen u 2024
Djelatnik: David Davidovi¢
Gedinji odmor u godini: 2024 == Broj dana
sije€anj 0
Stanje na dan: 17.12.2024
veljaca 0
Godignji odmori 2024 ozujak o
travanj L]
Prema odluci: Unesi dane godiZnjeg odmora
svibanj 0
Pocetno stanje: 5
lipan] o
Ostane za koriStenje: 5 ——
srpanj 1]
kolovoz [
rujan 0
listopad 0
studeni 0
prosinac 0

Unos godiSnjeg odmora prema odluci

Za unos godisnjeg odmora prema odluci kliknemo na Unesi dane godiSnjeg
odmora.

Godi3nji odmori

< Nazad
N . . Koristen u 2025
Djelatnik: Sara Sari¢
Godinji odmor u godini: 2025 Mjesec Broj dana
sije€an) 1]
Stanje na dan: 01.01.2025
veljata 0
Godignji odmori 2025 olujak °
travan| 0
Prema odluci: u ane godifnjeg odmora
svibanj 0
Pocetno stanje: 0
lipanj [}
Ostane za koriStenje: 0 o
srpanj 0
kolovoz 0
rujan 0
listopad 0
studeni 0
prosinac 0

Program otvori prozor za unos godiSnjeg odmora za odabranu godinu.



0 Unesemo broj dana godiSnjeg koji djelatniku pripada prema odluci.
@
UpiSemo datum do kojeg djelatnik mozZze koristiti godiSnji odmor te
godine.
o Nprdo 30.6. ili do kraja sljedece kalendarske godine ili do kraja
ugovora ako je djelatnik zaposlen na odredeno.
o Nakon tog datuma program ¢e godisnji koji djelatnik nije koristio

oznaciti kao Dospio.

Odluka o godisnjem odmoru 2025

Broj dana godidnjeg odmora: 20

Za koristenje do ukljuéno: 30.06.2026

detaljan unos Odustani

Ovo je jednostavni unos godiSnjeg i tu opciju koristite ako za
djelatnike ne Zelite pripremati odluke o koristenju godisnjeg
odmora.
©
Ako Zelite pripremati i slati odluke o koriStenju godiSnjeg odmora, podatke
o danima godiSnjeg odmora obvezno je unijeti klikom na detaljan unos i
unijeti godiSnji prema kriterijima.
Tako uneseni podaci prenose se na odluku i na taj nacin sljedeée godine
imate toc¢nu informaciju na temelju Cega je koji djelatnik dobio dodatne

dane godisnjeg.

Odluka o godisnjem odmoru 2025

Broj dana godiSnjeg odmora: 20

Za koristenje do ukljuéno: 30.06.2026

detaljan unos Odustani

Program zapamti odabir i kod unosa godisnjeg odmora za sljedeceg
djelatnika, automatski otvara prozor za detaljan unos.

o Klikom na detaljan unos program upisane dane prema odluci upise
za osnovni godiSnji odmor, a imamo mogu¢nost upisati dodatne
kriterije i broj dana godiSnjeg na koje djelatnik ima pravo na osnovu

upisanih kriterija.



Odluka o godisnjem odmoru 2025 o

Odluka za razdoblje: ‘ 01.01.2025 ‘ - ‘ 31.12.2025 ‘ v

Za koristenje do ukljucno:

Kriteriji O

Naziv Za godinu (dani)

‘ Osnovni godidnji odmor | ‘ 20 ‘ x

‘ Godisnji odmor za dane staza | ‘ 2 ‘ X

‘ Godiznji odmor za djecu | ‘ 2 ‘ x
Ukupno: 24

detaljan unos = Predlozi kriterije * Odustani

o Klikom na Predlozi kriterije moguce je odabrati da se kriteriji
predlozZe
- iz prethodne odluke istog djelatnika (ako za djelatnika postoji
prethodna odluka; ovu ¢e opciju biti mogucde koristiti za sljedece
godine)
- iz odluke drugog djelatnika (iz padajuceg izbornika odaberemo
djelatnika) ili da se predloze

- zadani kriteriji sustava

Predlozi kriterije

PredloZi kriterije:
) iz prethodne odluke istog djelatnika
") iz odluke drugog djelatnika

© zadani kriter(ji sustava

[] Brigi postojece kriterije

o Klikom na BriSi kriterije moguce je obrisati postojece kriterije.
Ako je potrebno unijeti podatke za kraée razdoblje (npr. djelatnik je
zaposlen tijekom godine ili na odredeno vrijeme), klikom na ikonu

olovke moZemo urediti podatke i unijeti krace razdoblje.



Odluka o godisnjem odmoru 2025

Odluka za razdoblje: 01.01.2025 —1 31122025 /«

Za koristenje do ukljuéno: 30.06.2026 unesi krae razdoblje

Kriteriji &)

Naziv Za godinu (dani)
Osnovni godidnji cdmor 20 | X
Godisnji odmor za dane staZa 2| X
Godisnji odmor za djecu 2| X
Ukupno: 24

detaljan unos B Predlofi kriterije > Odustani

Uredivanjem razdoblja otvori se dodatni stupac u kojem program

automatski prera¢una razmjerni dio godiSnjeg prema upisanom broju

dana za godinu.

Odluka o godisnjem odmoru 2025
| Odluka za razdoblje: 01.01.2025 - | 30.06.2025 k)

Za koristenje do ukljuno: 30.06.2025

Kriteriji &

MNaziv Za godinu (dani) Razmijerni (dani)
QOsnovni godianji odmor 20 10 | X
Godisnji odmor za dane staza 2 1 X
Godidnji odmor za djecu 2 1 X
Ukupno: 24 12

detaljan unos 5 Predloi kriterije % odustani

Klikom na Spremi spremimo podatke godiSnjeg odmora prema odluci i na
pregledu imamo informaciju o broju dana i datumu do kojeg se dani

mogu Koristiti.

GodiZnji odmori

< Nazad
~ R Koristen u 2025
Djelatnik: Sara Sari
Godi&nji odmer u godini: 2025 Mijesec Broj dana
sije€anj 0
Stanje na dan: 01.01.2025
veljaga 0
Godisnji odmori 2025 oéujak 0
travanj 0
Prema odluci: 24 (do 30.06.2026) 4
svibanj 0
Pogetno stanje: 0 4
lipanj 0
Ostane za koristenje: 24 —
srpanj 0
kolovoz 0
rujan 0
listopad 0
studeni 0

prosinac 0




Odluka o koristenju godiSnjeg odmora

Za godinu za koju je unesen broj dana godisSnjeg prema odluci i s kriterijima
moguce je pripremiti odluku o koriStenju godiSnjeg odmora.

ViSe o pripremi obavijesti i slanju djelatnicima mozete procitati OVDJE.

KoriStenje godiSnjeg odmora i prijenos u
obracun plade

Podatke o koriStenju godiSnjeg odmora mozZzemo unijeti klikom na djelatnika i
na odabrani mjesec prema OVOJ uputi. Broj dana koje smo unijeli na godisnjim
odmorima program ce predloziti u obra€unu place za odabrani mjesec.

Program ¢e odmah izra€unati i dane koriStenja u 2024. i koliko dana ostane za
koriStenje, a podatak o preostalom broju dana moguce je ispisati na platnoj
listi.

Ako koristite modul evidencije radnog vremena, nakon Sto upiSete i potvrdite
mjesecni obracun, podaci o godiSnjem odmoru uneseni u evidenciju prenijet
ce se na obracun plaéa, kao i u godiSnje odmore u Sifrarnik djelatnika.

Detaljnije o povezanosti modula evidencije radnog vremena i godiSnjih odmora
moZete procitati OVDJE.

Evidencija godiSnjeg odmora u satima

Ako evidenciju godiSnjeg odmora ipak zelite voditi u satima, klikom na ikonutri
crtice u desnom kutu na godisnjim odmorima moguce je vratiti, odnosno
odabrati evidenciju godiSnjeg odmora u satima.

Godignji odmori

Stanje na dan:

Prijelazom na vodenje godiSnjeg odmora u satima godi$nji odmor vodit ¢e se u
satima kroz obracun placa i napredne funkcije nece biti dostupne.


http://help.minimax.hr/help/odluka-o-koristenju-godisnjeg-odmora
http://help.minimax.hr/help/koristenje-godisnjeg-odmora-i-ispis-na-platnoj-listi
http://help.minimax.hr/help/erv-evidencija-radnog-vremena
http://help.minimax.hr/help/prijenos-godisnjeg-odmora-iz-evidencije-radnog-vremena

Prijelaz na vodenje godisnjeg odmora u satima

Godisnji odmor vodit ete u satima kroz obracun placa.
Napredne funkeije neée biti dostupne.

+ Potetak vodenja godisnjeg odmora u satima X odustani

Klikom na Po€etak vodenja godiSnjeg odmora u satima napravimo prijelaz iz
dana u sate.

Ako ste vec na organizaciji napravili prijelaz iz sata na dane i vratili na prijelaz u
satima, kod ponovnog prijelaza na vodenje u danima program ce pitati zelite li
saCuvati podatke o godiSnjem odmoru u satima ili brisati podatke godisnjeg
odmora u danima.

Prijelaz na vodenje godisnjeg odmora u danima

Prijelaz na vodenje godiZnjeg odmora u danima omoguéuije toénije vodenje koridtenja godisnjeg odmora. Koridtenje godidnjeg
odmora vodi se prema danima i neovisno o obraZunu placa.

Podaci o godisnjem odmoru u danima vet su uneseni (npr. za godinu 2024):

© satuvaj podatke o godiZnjem odmoru u satima [N

bri3i podatke godisnjeg odmora u danima

v Pogetak vodenja godisnjeg odmora u danima % odustani

Odabirom opcije sa€uvaj podatke o godiSnjem odmoru u satima program ¢e
zapamtiti prethodno unesene podatke u novom modulu za vodenje godiSnjih
odmora.

Odabirom opcije briSi podatke godiSnjeg odmora u danima otvara se prozor za
ponovno uredivanje podataka kao kod pokretanja modula.



