Odluka o koristenju godisnjeg
odmora

Zadnje aZurirano24/01/2025 9:44 am CET

U Sifrarniku djelatnika u dijelu Godi$nji odmori moguce je unositi dane
koristenja godisnjeg odmora po djelatnicima po godinama. Polje GodiSnji
odmori prikazuje se ako je prethodno aktivirana mogucnost vodenja godisnjih
odmora u danima prema OVOJ uputi.

Za godinu za koju je unesen broj dana godiSnjeg prema odluci i s kriterijiima
moguce je pripremiti odluku o koriStenju godiSnjeg odmora.

Video uputu za pripremu i ispis obavijesti mozete pogledati OVDJE.

Priprema i ispis obavijesti o odluci

Dane godisnjeg odmora prema odluci potrebno je unijeti premaOVO] uputi.

Klikom na Priprema i ispis obavijesti o odluci program prikaze djelatnike
za koje su uneseni podaci o broju dana prema odluci s kriterijima.
Djelatnici za koje je samo upisan broj dana prema odluci bez kriterija, nece
se predloziti za pripremu i ispis obavijesti.

Godisnji odmori

Zatvori | Priprema i ispis obavijesti o odluci I Slanje obavijesti putem e-poste
Stanje na dan: 09.12.2024 Djelatnik:
Godina unosa: Prema odluci:

Obavijest o edluci o
godiZnjem odmoru:

Podatke mozemo filtrirati po razdobljima i po tome je li obavijest ve¢
pripremljena.
Kvacicama oznacimo djelatnike za koje Zelimo pripremiti odluke i kroz

korake masovnih obrada formiramo dokument.


http://help.minimax.hr/help/godisnji-odmori-vodenje-u-danima
http://help.minimax.hr/help/godisnji-odmori-koristenje-dana-i-priprema-odluke
http://help.minimax.hr/help/godisnji-odmori-vodenje-u-danima

GodiSnji odmori - Priprema i ispis obavijesti o odluci

+"  lzbor akcije Izbor redaka Pregled izabranih redaka
XK Zatvori MNazad Maprijed | Odabranih: 2

Odluka za razdoblje: 2025 X W
Obavijest o odluci: nije pripremljeno x v
Djelatnik | Razdoblje odluke Broj dana Datum obavijesti Upozorenje
Ana Anic 2025 24
Ivo Ivic 2025 24
Klara Klarié 2025 24
Sara Saric 025 24

Na Cetvrtom koraku program e predloziti tekst u zaglavlju i podnoZju.
Ako je potrebno, tekst moZete urediti prije klika na Izvrsi.
Datum obavijesti o odluci bit ¢e spremljen na odluke u obradi i ispisan na

obavijesti o odluci za godiSnji odmor.

GodiSnji odmori - Priprema i ispis obavijesti o odluci

‘/ Izbor akcije '/ Izbor redaka )/ Pregled izabranih redaka Unos podataka i potvrda
X zatvori  Nazad Odabranih: 2

Datum obavijesti o odluci: 01.01.2025 n na obavijesti o odluci

Datum ¢e biti spremljen na odluke u

Tekst u zaglavlju ispisa: B I U A- \veitina -

Na temelju €lanka 76. - 85. Zakona o radu (N.N. br. 93/14, 127117, 98/19, 151/22, 48/23, 64/23) posledavac donosi sliedecu adluku

Tekst u podnoju ispisa.: B T UA- velina

3. Za vrijeme koriétenja godinjeg odmora iz toke 1. ove odluke djelatnik ima pravo na naknadu place u iznosu: prama ugovoru o
radu

4. Djelatnik ée koristiti godisnji odmor:

- u trajanju od 10 radnih dana neprekidno od 1.7. do 31.8. tekuce godine gedine

- prijava koriétenja godi&njeg odmora potrebna je najmanje 7 dana prije koristenja

- jedan dan godinjeg odmora djelatnik ima pravo koristiti kada on te Zeli uz obvezu da o tame obavijesti poslodavca najmanje 3
dana prije

Klikom na lzvrSi pripremi se dokument odluke.

Formirani dokument moguce je ispisati, poslati putem e-poSte ili preuzeti
na racunalo.

Na formiranom dokumentu navedeni su podaci iz Sifrarnika koji su
uneseni za pojedinog djelatnika te podatak o kriterijima na temelju kojih

su za djelatnika definirani dani godisnjeg.
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Odluka o koristenju godisnjeg odmora

Na temelju élanka 76, - 85. Zakona o radu (N.N. br. 93/14, 127/17, 98/19, 151/22, 46/23, 64/23) posloda,

fen 01.01.1980, 5 prebival jodiénj trajanju od
ora iz totke 1. ove Odluke odreduje se prema im kiterijim:

Broj dana

20

Godisnji admor za dane staza 2
Godiznji odmor za djecu 2
2

prema ug: a

4 da o tome obavijesti posiodavca najmanje 3 dana prije

Miesto i datum: Zagreb, 01.01.2025

Za djelatnike za koje je formirana obavijest o odluci, na pregledu podataka o
godiSnjim odmorima prikaze se informacija o datumu kada je obavijest
pripremlijena.

Godisnji odmori

Zatvori Priprema i ispis obavijesti o odluci Slanje obavijesti putem e-poste
Stanje na dan: 01.01.2025 Djelatnik:
Godina unosa: 2025 x Prema odluci:

Obavijest o odluci o
godiinjem odmoru:

Ime | Prezime Godina unosa Prema odluci Koriten Ostane za koristenje Dospio Obavijest o odluci
Ana Anic 2025 24 0 24 0

David  Davidovic 2025 0 0 0 0

Goran  Gori¢ 2025 0 0 0 0

Ivo Ivic 2025 24 0 24 0

Klara Klaric 2025 24 0 24 0 = 1.1.2025
Maja Maji¢ 2025 1] o 0 0

Mara Maric 2025 0 0 0 0

Matke  Matkic¢ 2025 0 0 0 0

Nina Minic 2025 12 0 12 0

Pero Peri¢ 2025 ] 0 4] 0

Sara Saric 2025 24 o] 24 0 [+ 1.1.2025

Na tom je pregledu podatke moguce filtrirati podatke po djelatniku, godini
unosa, ovisno o tome jesu li za djelatnika uneseni dani prema odluci za
odabranu godinu, kao i prema datumima formiranih obavijesti o odluci.

Slanje obavijesti putem e-poSte

Za djelatnike za koje su pripremljene odluke, obavijest o odluci moguce je
poslati djelatnicima.



0 Klikom na Slanje obavijesti o odluci putem e-poSte program prikaze
djelatnike za koje je pripremljena obavijest o odluci.

Ako na postavkama djelatnika u dijelu Kontakti nije upisana mail adresa,
program ¢e prikazati upozorenje i klikom na poveznicu moguce je upisati
mail adresu u kontakt podatke djelatnika u Sifrarniku.

@

Uklju€imo kvacice pokraj djelatnika kojima Zelimo poslati obavijesti
putem e-poste i izvodenjem koraka obavijesti se poSalju odabranim

djelatnicima.

Godi3nji odmori - Slanje obavijesti o odluci putem e-poste

o borskcie B — e — e ——

Odluka za razdoblje: 2025

Obavijest o odluci: pripremijeno

Djclatnik |  Razdobljeodiuke  Brojdana  Datum obavijesti | Upozorenje
Klara Karié 2025 24 01.01.2025
Serasari¢ 2025 24 01012025 | Djelatnik nema uredene podatke za slanje putem e-poste.

Na Cetvrtom koraku program ce predloziti tekst koji ¢e se djelatniku
poslati mailom. Ako Zelimo, uredimo sadrzaj prije slanja. Klikom na IzvrSi

djelatniku ¢e se na upisani mail poslati odluka o godiSnjem odmoru.

Godisnji odmori - Slanje obavijesti o odluci putem e-poite

|J Izbor akcije + lzbor redaka +/  Pregled izabranih redaka Unos podataka i potvrda

X zatvori Nazad Odabranih: 1
Predmet: © Odlukz o koristenju godignjeg odmaora
sadrzaj: (D* Podtovani, u privitku e-maila $aljemo Vam dokument Odluka o koridtenju gadiSnjeg
admara. Lijep pozdrav

Mapomena: Ova je poruka poslana u ime autora poruke s adrese posluitelja
minimax@minimax.hr, stoga nemojte odgovarati na nju. Autoru poruke moZete odgovorit na

Ako ne Zelite primati takve poruke ili smatrate da vam je poruka poslana
gre3kom, obratite se autoru poruke.

Ako odluke ne Saljemo za sve djelatnike odjednom, za one djelatnike
kojima je odluka poslana na mail, kod slanja ¢e se prikazti obavijest o

vremenu i datumu slanja.



Godisnji odmori - Slanje obavijesti o odluci putem e-poste

/" Izbor akcije Pregled izabranih redaka

Unos podataka i potvrda

X Zatvori Nazad Naprijed  Odabranih: 0
odluka za razdoblje: 2025 % v
Obavijest o odluci: pripremljeno % v
Djelatnik |  Razdobljeodluke  Brojdana  Datum obavijesti  |Upozorenje
Klara Klarié 2025 24 01.01.2025 [Dokument je bio poslan 17.12.2024 u 13:09 na r@2gmail.com.
SaraSaric 2025 24 01.01.2025  Djelatnik nema uredene podatke za slanje putem e-po3te

Podatak o tome kada je obavijest o odluci bila poslana djelatnicima putem

e-maila moZemo provjeriti i u pretincu za dokumente klikom na prikazi

obradene gdje se na statusu prikazu informacije o povijesti

dokumenta: datum, vrijeme i koji je korisnik poslao dokument.

Ulazni dokumenti  Izlazni dokumenti
zavori O Osvjeti « Ozmatikao obradeno
vrsta: prikazi obradene -
Vrsta Broj dokumenta Datoteka Stranka  Djelatnik
odluka ® énjeg odmora 2025 01.01.2025.pdf  Klara Klari¢
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